H. PLENO DEL AYUNTAMIENTO DE
OCOTLAN, JALISCO

PRESENTE

GLORIA ALICIA GARCIA CHAVEZ, JUAN JOSE FLORES LOPEZ,
OLGA ARACELI GOMEZ FLORES y SERGIO ERNESTO AGUILA PEREZ la
primera Presidente de la Comision de Puntos constitucionales, Reglamentos y Registro
Civil, los restantes Vocales de la misma Comision, respetuosamente comparecemos a
exponer:

Por medio del presente escrito y en los términos establecidos por la fraccién Il del
articulo 67 del Reglamento de Gobierno y Administracion Publica para el Municipio de
Ocotlan, Jalisco, ponemos a su consideracion el siguiente DICTAMEN:

ANTECEDENTES:

1.- En Sesién Ordinaria de Ayuntamiento de fecha 25 de Febrero de 2014 se turno a
esta Comision Edilicia el Reglamento Interno de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Municipio de Ocotlan, Jalisco.

2.-Se llevaron a cabo diversas sesiones de esta Comision a efecto de analizar el
REGLAMENTO INTERNO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE OCOTLAN, JALISCO vy
realizarle las adecuaciones pertinentes, actualizandolo y armonizandolo a lo que establece
la Ley de Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco y
actualizarlo con estructura actual en que esta conformada la Administracién Publica del
Gobierno Municipal de Ocotlan, Jalisco.

3.- Con fecha 07 de Octubre de los corrientes a las 09:30 horas, se llevo a cabo
Sesion de esta Comision en cuyo orden del dia se listo la Aprobacion del REGLAMENTO
INTERNO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE OCOTLAN, JALISCO desahogandose el punto y aprobandose
por Unanimidad de los asistentes en lo General y en lo Particular por mayoria de 4 cuatro
votos a favor de los regidores asistentes.

4.- El presente Reglamento tiene por objeto reconocer el derecho a la informacion
como un derecho humano y fundamental a través de acciones que garanticen a toda persona
solicitar, acceder, consultar, recibir, difundir, reproducir y publicar informacién publica en
el Municipio de Ocotlan, Jalisco.

PUNTOS DE ACUERDO

PRIMERO.- Se aprueba por votacion en lo general y particular por
UNANIMIDAD de los asistentes el REGLAMENTO INTERNO DE TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE OCOTLAN,
JALISCO, por los razonamientos y fundamentos legales vertidos en el presente dictamen,
el cual se anexa:



REGLAMENTO INTERNO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE OCOTLAN, JALISCO.

TiITULO PRIMERO.
Disposiciones Generales.

CAPITULO I.
Disposiciones Generales.

Articulo 1. Objeto.
El presente Reglamento es de orden publico e interés social; tiene por objeto:

1.Reconocer el derecho a la informacién como un derecho humano y fundamental a través
de acciones que garanticen a toda persona solicitar, acceder, consultar, recibir, difundir,
reproducir y publicar informacion publica.

2. Regular la organizacion y funcionamiento del Comité de Clasificacion Municipal y de la
Unidad de Transparencia del Municipio.

3. Reglamentar los procesos de clasificacion de la informacion publica en posesion de los
sujetos obligados del Municipio.

4. Reglamentar los procesos de proteccién de los datos personales en posesién de los
sujetos obligados.

5. Mejorar la organizacién de la informacion publica contenida en los archivos municipales.

Articulo 2. Marco Juridico.

Las disposiciones del presente Reglamento se expiden con fundamento en en los articulos
6, 8 y 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 4, 9, 15, fraccidn IX,
77 y 78 de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco; la Ley del Gobierno vy la
Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco; la Ley de Transparencia Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, y la Ley que Regula la
Administracion de Documentos Publicos e Histéricos del Estado de Jalisco.

Articulo 3. Derecho a la Informacion.

El derecho a la informacion es aquel que posee toda persona fisica o juridica para acceder
a la Informacion Publica que generen, adquieran o posean los sujetos obligados
contemplados en la Ley y en el presente Reglamento, propiciando la apertura de los



organos publicos y el registro de los documentos en que constan las decisiones publicas y
el proceso para la toma de éstas.

Articulo 4. Glosario.

Para los efectos de este Reglamento, se entiende por:

l. Ayuntamiento: al Ayuntamiento Constitucional de Ocotlan, Jalisco;

[l. Municipio: al Municipio de Ocotlan, Jalisco;

lll. Administracion publica municipal: a la totalidad de 6rganos o entes publicos de la
Administracion Publica del Municipio que generen, posean o administren informacién
publica;

IV. Ley: a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y
sus Municipio;

V. Reglamento: al Reglamento Interno de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Municipio de Ocotlan, Jalisco;

VI. Instituto: al Instituto de Transparencia e Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios;

VIl. Comité de Clasificacion Municipal: al Comité de Clasificacion de Informacién Publica
del Municipio;

VIIl. Unidad de Transparencia: a la Unidad de Transparencia del Ayuntamiento de Ocotlan,
Jalisco;

IX. Informacién publica: es toda informacion que generen, posean o administren los
sujetos obligados, como consecuencia del ejercicio de sus facultades o atribuciones, o el
cumplimiento de sus obligaciones, sin importar su origen, utilizacién o el medio en el que
se contenga o almacene; la cual estd contenida en documentos, fotografias, grabaciones,
soporte magnético, digital, sonoro, visual, electrénico, informatico, holografico o en
cualquier otro elemento técnico existente o que surja con posterioridad;



X. Clasificacion: analisis a través del cual el Comité de Clasificaciéon Municipal determina
limitar por un tiempo determinado el acceso, publicacion o distribucién de informacion en
caracter de reserva o confidencialidad;

XI. Datos personales: cualquier informacién concerniente a una persona fisica;

Xll. Criterios generales: los criterios aprobados por el Comité de Clasificacion Municipal en
materia de clasificacion y proteccion de informacion reservada y confidencial, y en materia
de publicacion de informacion fundamental;

Xlll. Sujetos obligados: a todos los 6rganos, entes publicos o servidores publicos de la
administracion publica municipal que generen, posean o administren informacion publica;

XIV. Solicitante: a la persona fisica o juridica que presenta o ingresa una solicitud de
informacion publica.

XV. Documentos: a los expedientes, reportes, estudios, actas, dictdmenes, resoluciones,
oficios, correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios,
instructivos, datos, notas, memorandos, estadisticas, instrumentos de medicion o bien,
cualquier otro registro que documente los sujetos obligados y sus servidores publicos, sin
importar su fuente o fecha de elaboracion;

XVI. Version publica: al documento que, para su difusidon publica, se elabora omitiendo
informacioén clasificada como reservada o confidencial

XVII. Expediente o folio: al registro numérico que se le asigna a las solicitudes de
informacion;

Articulo 5. Principios rectores.

Las acciones en materia de transparencia y acceso a la informacién publica del municipio,
se regira por los siguientes principios rectores:

. Gratuidad: la busqueda y acceso a la informacién publica es gratuita;

Il. Interés general: el derecho a la informacion publica es de interés general, por lo que no
es necesario acreditar ningun interés juridico particular en el acceso a ella, con excepcion
de la clasificada como reservada o confidencial;



l1l. Libre acceso: en principio toda informacién publica es considerada de libre acceso, salvo
la clasificada expresamente como reservada o confidencial;

IV. Méaxima publicidad: en caso de duda respecto de la clasificacion de la informacion
publica, prevalecera la interpretacién que garantice la maxima publicidad de dicha
informacién;

V. Minima formalidad: en caso de duda sobre las formalidades que deben revestir los
procedimientos y tramites de acceso a la informacion publica, prevalecera la interpretacion
que considere la menor formalidad de aquellos;

VI. Sencillez y celeridad: en los procedimientos y tramites relativos al acceso a la
informaciéon publica, asi como la difusidn de los mismos, se optara por lo mas sencillo o
expedito;

VII. Suplencia de la deficiencia: no puede negarse informacion por deficiencias formales de
las solicitudes, los sujetos obligados y la Unidad de Transparencia deben suplir cualquier
deficiencia formal, asi como orientar y asesorar para corregir cualquier deficiencia
sustancial de las solicitudes de los particulares en materia de informacién publica;

VIII. Transparencia: se debe buscar la maxima revelacién de informacién, mediante la
ampliacion unilateral del catdlogo de informacién fundamental de libre acceso; y

IX. Motivacion y fundamentacién de excepciones: justificar las resoluciones en sentido
negativo en tratandose de informacién reservada o confidencial.

Articulo 6. Términos y dias inhabiles.

Para efectos de los términos contenidos en el presente Reglamento, se consideraran
inhabiles los dias establecidos en la Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco 'y
sus Municipios, asi como los periodos vacacionales que establezca el Instituto.

Tratdandose de suspensién de labores decretada por el Ayuntamiento, estos se
consideraran inhabiles.

Toda solicitud o tramite diverso que ingrese en los dias considerados como inhabiles, se
tendran como presentados en el siguiente dia habil que corresponda.

Articulo 7. Supletoriedad.
En lo no previsto en el presente Reglamento, se aplicaran las siguientes disposiciones:



l. La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de Jalisco y sus Municipios;

Il. La Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco;

l1l. EI Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de Jalisco.

CAPITULO II.
Del Sistema INFOMEX.

Articulo 8. Sistema INFOMEX.
Se reconoce al sistema INFOMEX como una via de solicitud electronica de informacién

para el Municipio de Ocotlan, Jalisco por lo que a las solicitudes que se presenten en dicho
sistema deberd de darseles el tramite establecido en la Ley vigente, esto derivado del
convenio de colaboracion entre el Municipio y el Instituto de Transparencia e Informacion
del Estado de Jalisco (ITEl), asi como formar parte de las solicitudes formales que seran
registradas en las estadisticas de la UT con respaldo en la impresién que se realice
directamente del sistema.

TiTULO SEGUNDO.

De los Sujetos Obligados.

CAPITULO I

De los sujetos Obligados.

Articulo 9. Sujetos obligados.

Son sujetos obligados en el Municipio de Ocotlan, Jalisco, los siguientes:

. EI Pleno del Ayuntamiento;

ll. La oficina de la Presidencia Municipal;

lll. La Sindicatura Municipal;

IV. Los Regidores;



V. Las comisiones edilicias;

VI. La Secretaria General;

VII. Las Direcciones Generales, Direcciones de Area, Subdirecciones, Jefaturas de Area,
Coordinaciones Generales, y las demas areas que dependan de la Administracion Publica
Municipal;

VIII. La Tesoreria;

IX. La Unidad de Transparencia;

X. La Contraloria;

XI. Las Delegaciones y Agencias municipales;

Xll. Los demas o6rganos o entes publicos de la Administracion Publica Municipal, no
incluidos en los anteriores, que generen, posean o administren informacién publica; y

Xlll. Las personas fisicas o juridicas tales como organismos ciudadanos, instituciones
privadas y/o organismos no gubernamentales que reciban, administren o apliquen
recursos publicos o informacién publica, sélo en lo referente a la solicitud de informacién 'y
entrega de ésta respecto del origen, administracion y aplicacién de dichos recursos.

XIV. Organismos publicos descentralizados Municipales

Articulo 10. Obligaciones.

Los sujetos obligados deberan:

l. Promover la cultura de transparencia y el derecho a la informacién;

ll. Coadyuvar con la Unidad de Transparencia en el envio oportuno de la informacion
publica que manejan;



lll. Publicar los datos de identificacion y ubicacion de la Unidad de Transparencia, su
Comité de Clasificacion Municipal y el procedimiento de consulta y acceso a la informacion
publica;

IV. Orientar y facilitar al publico la consulta y acceso a la informacién publica, incluidas las
fuentes directas cuando sea posible; para lo cual, de acuerdo a su presupuesto, procuraran
tener terminales informaticas para facilitar la consulta de informacion;

V. Enviar a la Unidad de Transparencia la informacién publica que manejan para publicarla
permanentemente en internet o en otros medios de facil acceso y comprensiéon para la
poblacion, asi como actualizar cuando menos cada mes la informacion fundamental que le
corresponda;

VI. Recibir las solicitudes de informacion publica dirigidas a él, remitir a la Unidad de
Transparencia las que por incompetencia no le corresponda atender, asi como tramitar y
resolver las que si sean de su competencia;

VIl. Apegarse a los criterios generales aprobados por el Instituto y el Comité de
Clasificacion Municipal en materia de:

a) Clasificacién de informacion publica;

b) Publicacion y actualizacion de informacién fundamental; y

c) Proteccion de informacion confidencial y reservada.

VIIl. Proponer al Comité de Clasificacion Municipal la clasificacion de 1a informacion publica
en su poder, de acuerdo a los criterios generales;

IX. Digitalizar la informacién publica en su poder;

X. Proteger la informacion publica en su poder, los documentos y deméas medios que
contengan informacién publica, contra riesgos naturales, accidentes y contingencias;

XI. Proteger la informacién publica reservada y confidencial que tenga en su poder, contra
acceso, utilizacion, sustraccion, modificacién, destruccién, o eliminacién no autorizados;



Xll. Asentar en acta lo discutido y acordado en reuniones de érganos colegiados y publicar
dichas actas, salvo las consideradas como reuniones secretas por disposicion legal expresa;

XIIl. Utilizar adecuada y responsablemente la informacion publica reservada y confidencial
en su poder;

XIV. Revisar que los datos de la informacién confidencial que reciba sean exactos y
actualizados;

XV. Registrar y controlar la transmision a terceros, de informacion reservada o confidencial
en su poder;

XVI. Vigilar que sus oficinas y servidores publicos en posesion de informacién publica
atiendan los requerimientos de la Unidad de Transparencia para dar contestacion a las
solicitudes presentadas;

XVII. Revisar de oficio y periddicamente la clasificacion de la informacién publica en su
poder para proponer la modificacion de dicha clasificacién en su caso

XVIII. Proporcionar la informacion publica de libre acceso que le soliciten otros sujetos
obligados;

XIX. Elaborar, publicar y enviar de forma electrénica a la Unidad de Transparencia un
informe mensual de las solicitudes de informacién recibidas, atendidas y resueltas en dicho
periodo;

XX. Recibir las solicitudes de rectificacién, modificacién, correccidn, sustitucion, oposicién o
ampliacion de datos de la informacién confidencial, y remitirlas a la Unidad de
Transparencia, quien a su vez, las someterd a consideracién del Comité de Clasificacion
Municipal;

XXI. Las demas que establezcan otras disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

Articulo 11. Prohibiciones
Los sujetos obligados tienen las siguientes prohibiciones:

l. Condicionar la recepcidn de una solicitud de informacion publica a que se funde, motive,
demuestre interés juridico o se sefiale el uso que se dara a la informacion publica;

Il. Pedir a los solicitantes, directa o indirectamente, datos adicionales a los requisitos de la
solicitud de informacion publica;



lll. Cobrar por cualquier tramite dentro del procedimiento de acceso a la informacién
publica, o por la busqueda y entrega de la misma salvo lo previsto en Ley de Ingresos por
concepto de:

a) El costo de recuperacion del material que contenga la informacién entregada; o

b) Por otros conceptos previstos en las leyes aplicables.

IV. Difundir, distribuir, transferir, publicar o comercializar informacién confidencial sin
autorizacion de su titular;

V. Difundir, distribuir, transferir, publicar o comercializar informacion reservada, o permitir
el acceso de personas no autorizadas por la Ley;

VI. Entregar de forma directa a los solicitantes, cualquier tipo de informacién que se solicite
en términos del presente reglamento; y

VIl. Lo demas que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

TiTULO TERCERO.

De los Organos Internos.

CAPITULO I.

De la Unidad de Transparencia.

Articulo 12. Definicion.

La Unidad de Transparencia es el érgano interno de la Administracion Publica Municipal
centralizada, encargado de la atencion al publico en materia de acceso a la informacién y
transparencia, misma que tiene el caracter de jefatura.

Articulo 13. Atribuciones.
La Unidad de Transparencia tendra las siguientes atribuciones:

l. Promover la cultura de la transparencia y el acceso a la informacion publica;

ll. Administrar el sistema de los sujetos obligados de la Administracion Publica Municipal
centralizada que operen la informacién fundamental;

lll. Actualizar mensualmente la informacion fundamental de los sujetos obligados del
Municipio;
IV. Recibir y resolver las solicitudes de informacion publica, para lo cual debe integrar el

expediente, realizar los tramites internos y desahogar el procedimiento respectivo;

V. Tener a disposicion del publico formatos para presentar solicitudes de informacién
publica por escrito, para imprimir y presentar en la unidad y via internet;



VI. Llevar el registro y estadistica de las solicitudes de informacién publica, de acuerdo al
Reglamento;

VII. Asesorar gratuitamente a los solicitantes en los tramites para acceder a la informacién
publica;

VIII. Asistir gratuitamente a los solicitantes que lo requieran para elaborar una solicitud de
informacién publica;

IX. Requerir y recabar de las oficinas correspondientes la informacion publica de las
solicitudes procedentes;

X. Solicitar al Comité de Clasificacion interpretacion o modificacion de la clasificacion de
informacion publica solicitada;

XI. Capacitar al personal de las oficinas del sujeto obligado, para eficientar la respuesta de
solicitudes de informacion;

XIl. Informar al titular del sujeto obligado y al Instituto sobre la negativa expresa de los
encargados de las oficinas del sujeto obligado para entregar informacion publica de libre
acceso, siempre y cuando no sea subsanada dicha negativa;

XIII. Impartir cursos de capacitacién y actualizacion a los enlaces de transparencia;

XIV. Dar contestacion oportuna a las solicitudes de informacion presentadas, siempre que
los sujetos obligados remitan la informacion solicitada a la;

XV. Formular los informes y dar contestacién a los requerimientos que se presenten con
motivo del Recurso de Revision, del Recurso de Transparencia, o de la Revisidon oficiosa
que realice el Instituto, siempre que los sujetos obligados remitan la informacion solicitada;

XVI. Recibir las solicitudes relacionadas con los procedimientos relacionados con datos
personales, y remitirlas para su tramite al Comité de Clasificacion; y

XVII. Las demas que establezcan otras disposiciones legales o reglamentarias aplicables.

CAPITULO II.
Del Comité de Clasificacion Municipal

Articulo 14. Definicion y atribuciones.

Los sujetos obligados del Municipio contaran con un Comité de Clasificacién Municipal, el
cual sera el 6rgano interno Unico encargado de la clasificacién de la informacion publica,
mismo que, independientemente de las marcadas por la Ley, tendra las siguientes
atribuciones:

l. Remitir al Instituto, los criterios generales de clasificacion de los sujetos obligados
respectivos y sus modificaciones;

Il. Analizar y clasificar la informacién publica del sujeto obligado de acuerdo con la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de Jalisco y sus Municipios, los



lineamientos generales de clasificacion del Instituto y sus criterios generales de
clasificacion;

lll. Elaborar, administrar y actualizar el registro de informacién publica protegida de los
sujetos obligados.

IV. Revisar que los datos de la informacion confidencial que reciban sean exactos y
actualizados;

V. Recibir y resolver las solicitudes de acceso, clasificacién, rectificacién, oposicion,
modificacién, correccidn, sustitucion, cancelacién o ampliacién de datos de la informacion
confidencial, cuando se lo permita la ley;

VI. Registrar y controlar la transmision a terceros de informacién reservada o confidencial
en su podery;

VII. Elaborar y aprobar los criterios generales de clasificacion del sujeto obligado respectivo
de acuerdo con esta Ley y los lineamientos generales de clasificacion del Instituto;

VIIl. Las demas que establezcan otras disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

Articulo 15. Integracion y suplencias.

El Comité de Clasificacién Municipal se integrara por:

. El Presidente Municipal, que fungira como Presidente;

Il El titular de la Contraloria Municipal; y

[1I. El titular de la Unidad de Transparencia, que fungira como Secretario Técnico;

Los integrantes del Comité de Clasificaciéon Municipal podran designar a un suplente, que
los represente en sus ausencias a las sesiones, mediante oficio dirigido al Presidente, o
bien, signado por éste. El suplente debe ser servidor publico integrante del Municipio,
debiendo contar minimo con una plaza de mando medio. Sin causar honorarios.

Articulo 16. Funcionamiento.



El Comité de Clasificacién Municipal debera sesionar de manera ordinaria cuando menos
una vez cada cuatro meses y de manera extraordinaria cada que sea necesario para el
cumplimiento de sus funciones, de conformidad con la ley y todos los integrantes del
Comité de Clasificaciéon Municipal tienen derecho a voz y voto.

Para la validez de las sesiones del Comité de Clasificacion Municipal se requerird la
asistencia de mas de la mitad de sus integrantes y sus decisiones se toman por mayoria
simple de votos.

Articulo 17. Convocatoria.

La convocatoria a las sesiones del Comité de Clasificacion Municipal se realizara por
escrito, con 24 horas de anticipacion, firmadas por el Secretario Técnico y deberan
contener el orden del dia a tratar.

Articulo 18. Orden del dia.

Las sesiones del Comité de Clasificacién Municipal se llevaran bajo el siguiente orden del
dia:

|. Lista de Asistencia y Verificacion del Quérum;

Il. Presentacion y analisis de asuntos a tratar; y

[ll. Asuntos Generales.

Articulo 19. Facultades del Presidente.

El Presidente del Comité de Clasificacion Municipal tendra las siguientes facultades y
obligaciones:

. Dirigir las sesiones;

Il. Ejercer el voto de calidad en caso de empate; y

lll. Las demas que determine la Ley, el Reglamento y demas disposiciones aplicables.

Articulo 20. Facultades del Secretario Técnico.



El Secretario Técnico del Comité de Clasificacién Municipal tendra las siguientes facultades
y obligaciones:

[. Citar a las sesiones;

ll. Proponer el Orden del Dia;

lll. Levantar acta con el extracto de los puntos mas relevantes que se hubieren tratado en
sesion y de los acuerdos tomados, misma que debera ser firmada por todos los que
participaron en ella;

IV. Elaborar los Proyectos de Declaratoria de Clasificacion de Informacion y el acta
definitiva;

V. Citar por escrito a comparecer al titular de los sujetos obligados;

VI. Realizar las notificaciones que deriven de los procedimientos respectivos; y

VII. Las demas que determine la Ley y su Reglamento, el presente reglamento y demas
disposiciones aplicables.

Articulo 21. Ausencias.

En caso ausencia del Presidente, Secretario o sus suplentes, las funciones que les confiere
el presente reglamento, seran delegadas a otro integrante del Comité de Clasificacidn
Municipal.

Articulo 22. Publicidad de las sesiones.

Las sesiones del Comité de Clasificaciéon Municipal seran publicas y abiertas, salvo en el
caso que, por acuerdo de la mayoria de sus miembros, declaren como reservada el
desarrollo de alguna, cuando por la importancia y relevancia de los asuntos asi lo amerite.

TiTULO CUARTO.



De la Informacién Publica y su Clasificacion.

CAPITULO I.

De la Informacion Fundamental del Municipio.

Articulo 23. Definicion.

Informacién Publica Fundamental es aquella necesaria para el ejercicio del derecho a la
informacién publica, el marco juridico aplicable a los sujetos obligados, la planeacion
estratégica gubernamental y del desarrollo del municipio, asi como la informacién
financiera, patrimonial, administrativa y de la gestidén publica de éste; la cual, se considera
de libre acceso y debe ser publicada y actualizada peridédicamente.

Articulo 24. Catalogo.

Es informacion publica fundamental:

l. Aquella que, por disposicion del articulo 8 de la Ley, es obligatoria para todos los sujetos
obligados;

ll. La integracion del ayuntamiento, las comisiones edilicias y demas organos que
establezca el organigrama municipal;

lll. Los bandos de policia y gobierno, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas
disposiciones juridicas expedidas por el Pleno del Ayuntamiento;

IV. Las iniciativas presentadas y las exposiciones de motivos de los reglamentos vigentes
en el municipio;

V. Los instrumentos de planeacion del desarrollo del municipio y sus modificaciones, de
cuando menos los ultimos tres afios;

VI. Los reglamentos internos, manuales y programas operativos anuales de toda
dependencia o entidad publica municipal vigentes y de cuando menos los tres afios
anteriores;

VII. Los programas de trabajo de las comisiones edilicias;



VIII. El orden del dia de las sesiones del ayuntamiento, de las comisiones edilicias y de los
Consejos Ciudadanos Municipales, con excepcion de las reservadas;

IX. El libro de actas de las sesiones del Ayuntamiento, las actas de las comisiones edilicias,
asi como las actas de los Consejos Ciudadanos Municipales, con excepciéon de las
reservadas;

X. La gaceta municipal y demas érganos de difusion y publicacion oficial municipal;

Xl. La informacién de los registros publicos que opere, sin afectar la informacion
confidencial contenida;

Xll. Los recursos materiales, humanos y financieros asignados a cada dependencia y
entidad de la administracion publica municipal, detallando los correspondientes a cada
unidad administrativa al interior de las mismas;

XlIl. Los convenios y contratos celebrados para la realizacién de obra publica;

XIV. Los convenios de coordinacion o asociacién municipal;

XV. Los convenios para la prestacién de servicios publicos coordinados o concesionados;

XVI. El registro de los consejos consultivos ciudadanos, con indicacion de la fecha de su
creacion, funciones que realizan, asi como nombre y cargo de los integrantes;

XVII. El registro de las asociaciones de vecinos en el municipio, con indicacion de la fecha
de creacion, nombre de las mismas, delimitacion territorial que representan y datos
generales de los miembros de sus directivas, asi como de las uniones o federaciones en
que se agrupen;

XVIII. El registro publico de bienes del patrimonio municipal;

XIX. La relacion del personal y los inventarios de bienes afectos a cada uno de los servicios
publicos municipales, con excepcién del servicio de seguridad publica y policia preventiva;



XX. El Programa Municipal de Desarrollo Urbano, los planes de desarrollo urbano de
centros de poblacion, y los planes parciales de desarrollo urbano;

XXI. La integracion, las actas de las reuniones y los acuerdos del Consejo Municipal de
Desarrollo Urbano;

XXII. Las autorizaciones de nuevos fraccionamientos y los cambios de uso de suelo junto
con las consultas publicas realizadas con los colonos;

XXIII. Los indicadores de evaluacion del desempefio;

XXIV. La estadistica de asistencias de las sesiones del ayuntamiento, de las comisiones
edilicias y de los consejos ciudadanos municipales, que contenga el nombre de los
regidores y funcionarios que participan;

XXV. Los ingresos municipales por concepto de participaciones federales y estatales, asi
como por ingresos propios, que integre a la hacienda publica; y

XXVI. La demaés que establezcan las leyes y reglamentos aplicables.

CAPITULO II.

De la Informacion Reservada.

Articulo 25. Definicion.

Informacion publica reservada es la informacion publica protegida, relativa a la funcion
publica, que por disposicion legal temporalmente queda prohibido su manejo,
distribucion, publicacion y difusidn generales con excepcion de las autoridades
competentes que, de conformidad con la Ley, tengan acceso a ella

Articulo 26. Catalogo.

Es informacion reservada:

l. Aquella informacion publica, cuya difusién:



a) Comprometa la seguridad del Estado o del Municipio, la seguridad publica estatal o
municipal, o la seguridad e integridad de quienes laboran o hubieren laborado en estas
areas, con excepcion de las remuneraciones de dichos servidores publicos;

b) Dafie la estabilidad financiera o econdmica del Estado o del municipio;

c) Ponga en riesgo la vida, seguridad o salud de cualquier persona;

d) Cause perjuicio grave a las actividades de verificacion, inspeccién y auditoria, relativas al
cumplimiento de las leyes y reglamentos;

e) Cause perjuicio grave a la recaudaciéon de las contribuciones;

f) Cause perjuicio grave a las actividades de prevencién y persecucién de los delitos, o de
imparticiéon de la justicia; o

g) Cause perjuicio grave a las estrategias procesales en procesos judiciales o
procedimientos administrativos cuyas resoluciones no hayan causado estado;

ll. Los expedientes de los procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio en
tanto no causen estado;

lll. Los procedimientos de responsabilidad de los servidores publicos, en tanto no se dicte
la resolucién administrativa o la jurisdiccional definitiva;

IV. La que contenga opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen parte del
proceso deliberativo de los servidores publicos, en tanto no se adopte la decision
definitiva;

V. La entregada con caracter de reservada o confidencial por autoridades federales,
estatales, por organismos internacionales o por otros municipios.

VI. La considerada como secreto comercial, industrial, fiscal, bancario, fiduciario, bursatil o
cualquier otro, por disposicion legal expresa;

VII. Las bases de datos, preguntas o reactivos para la aplicacion de examenes de admision,
evaluacién psicoldgica, concursos de oposicion o equivalentes; y



VIIl. La considerada como reservada por disposicion legal expresa.

Articulo 27. Informacién Reservada - Negacién.

Para negar el acceso o entrega de informacidn reservada, los sujetos obligados deben
justificar que se cumple con lo siguiente:

l. Que la informacién solicitada se encuentra prevista en alguna de las hipotesis de reserva
que establece la ley y este Reglamento;

ll. Que la revelacion de dicha informacién atente efectivamente el interés publico
protegido por la ley y este Reglamento; y

lll. Que el dafo o perjuicio que se produce con la revelacién de la informacion es mayor
que el interés publico de conocer la informacion de referencia.

Esta justificaciéon se llevara a cabo a través de la prueba de dafo, mediante el cual el
Comité de Clasificacién Municipal sometera los casos concretos de informacién solicitada a
este ejercicio, debiéndose acreditar los tres elementos antes indicados, y cuyo resultado
asentaran en un acta.

Articulo 28. Reserva - Periodos y Extincion.

La reserva de informacién publica no podra exceder de seis afios, a excepcion de los casos
en que se ponga en riesgo la seguridad en tanto subsista tal circunstancia, para lo cual
debera emitirse el acuerdo correspondiente.

La informacion publica no podra clasificarse como reservada cuando se refiera a
investigacion de violaciones graves de derechos fundamentales o delitos de lesa
humanidad.

Siempre que se deniegue una informacion clasificada como reservada, los sujetos
obligados deberan expedir una versién publica, en la que se supriman los datos reservados
o confidenciales, y se sefialen los fundamentos y motivaciones de esta restriccion
informativa, justificada en los términos de Ley y de este articulo.



La informacion publica que deje de considerarse como reservada pasara a la categoria de
informacion de libre acceso, sin necesidad de acuerdo previo.

Siempre que se deniegue una informacion clasificada como reservada, los sujetos
obligados deberan expedir una version publica, en la que se supriman los datos reservados
o confidenciales, y se sefalen los fundamentos y motivaciones de esta restriccion
informativa, justificada en los términos de este articulo.

CAPITULO 1lI

De la Informacién Confidencial.

Articulo 29. Definicion.

Informacion Confidencial es aquella de obligatoria proteccion y relativa a datos de indole
personal y que se vincula directamente a la vida privada de las personas.

Articulo 30. Catalogo.

Es informacion confidencial:

l. Los datos personales de una persona fisica identificada o identificable relativos a:

a) Origen étnico o racial;

b) Caracteristicas fisicas, morales o emocionales;

) Vida afectiva o familiar;

d) Domicilio particular;

e) Numero telefénico y correo electrdnico particulares;

f) Patrimonio;



g) ldeologia, opinién politica, afiliacion sindical y creencia o conviccion religiosa y
filosofica;

h) Estado de salud fisica y mental e historial médico;

i) Preferencia sexual; y

j) Otras analogas que afecten su intimidad, que puedan dar origen a discriminacion o que
su difusion o entrega a terceros conlleve un riesgo para su titular;

Il. La entregada con tal caracter por los particulares, siempre que:

a) Se precisen los medios en que se contiene; y

b) No se lesionen derechos de terceros o se contravengan disposiciones de orden publico;
y

lll. La considerada como confidencial por disposicion legal expresa.

Articulo 31. Transferencia.

No se requiere autorizacion del titular de la informacion confidencial para proporcionarla a
terceros cuando:

l. Se encuentra en registros publicos o en fuentes de acceso publico;

Il. Esté sujeta a una orden judicial;

lll. Cuente con el consentimiento expreso de no confidencialidad, por escrito o medio de
autentificacion similar, de las personas referidas en la informacion que contenga datos
personales;

IV. Sea necesaria para fines estadisticos, cientificos o de interés general por ley, y no pueda
asociarse con personas en particular;



V. Sea necesaria para la prevencién, diagnéstico o atencién médicos del propio titular de
dicha informacion;

VI. Se transmita entre las autoridades estatales y municipales, siempre que los datos se
utilicen para el ejercicio de sus atribuciones;

VII. Se transmita de autoridades estatales y municipales a terceros, para fines publicos
especificos, sin que pueda utilizarse para otros distintos;

VIIl. Esté relacionada con el otorgamiento de estimulos, apoyos, subsidios y recursos
publicos;

IX. Sea necesaria para el otorgamiento de concesiones, autorizaciones, licencias o
permisos; y

X. Sea considerada como no confidencial por disposicién legal expresa.

Articulo 32. Derechos de titulares de informacion confidencial.

Los titulares de informacién confidencial tienen los derechos siguientes:

l. Tener libre acceso a su informacion confidencial que posean los sujetos obligados;

ll. Conocer la utilizacién, procesos, modificaciones y transmisiones de que sea objeto su
informacion confidencial en posesién de los sujetos obligados;

lll. Solicitar la proteccion, rectificacion, modificacion, correccidn, sustitucion, oposicion,
supresion o ampliacién de datos de la informacion confidencial que posean los sujetos
obligados, derecho que se garantizara por medio del procedimiento de proteccion de
informacion confidencial y se sustanciara de acuerdo a lo establecido por la Ley.

IV. Autorizar por escrito ante dos testigos o mediante escritura publica, la difusion,
distribucion, publicacién, transferencia o comercializacion de su informacion confidencial; y

V. Los demas que establezcan las disposiciones legales aplicables.



Cuando el titular de la informacion confidencial fallezca o sea declarada judicialmente su
presuncion de muerte, los derechos reconocidos respecto a su informacion pasaran a sus
familiares mas cercanos, primero en linea recta sin limitacion de grado y, en su caso, a los
colaterales hasta el cuarto grado.

En caso de conflicto entre familiares con igual parentesco por la titularidad de los
derechos, lo resolvera la autoridad judicial competente.

TiTULO QUINTO.

De los Procedimientos del Comité de Clasificacion Municipal.

CAPITULO I.

Del Procedimiento de Clasificacion de Informacion.

Articulo 33. Procedimiento de clasificacion.



La clasificacion de la informacion publica se lleva a cabo mediante los siguientes
procedimientos:

l. Procedimiento de clasificacion inicial; y

[I. Procedimiento de modificacién de clasificacion.

Articulo 34. Procedimiento de clasificacion inicial.

El procedimiento de clasificacion inicial se integra por las siguientes etapas:

l. Emision de los criterios de clasificacion por parte del Comité de Clasificacion Municipal;

ll. Autorizacién de los criterios de clasificacion, por parte del Instituto;

ll. Registro de los criterios de clasificacion ante el Instituto; y

IV. Clasificacion de la informacion publica por el Comité de Clasificacién Municipal.

Articulo 35. Procedimiento de modificacion de clasificacion.

El procedimiento de modificacion de clasificacion puede iniciarse:

|. De oficio; o

[I. Por resolucion del Instituto, con motivo de:

a) Una revision de clasificacion; o

b) Un recurso de revision.

Toda modificacion de clasificacion debe tener como sustento la Ley, los lineamientos
generales de clasificacion del Instituto y los criterios generales del municipio.

Articulo 36. Procedimiento de oficio.



El procedimiento de modificacion de clasificacion de oficio se rige por lo siguiente:

l. EI Comité de Clasificacién Municipal debe realizar revisiones de la clasificacion de la
informacion publica por lo menos una vez por afio;

Il. La revisién tendra por objeto:

a) Revisar y, en su caso, actualizar sus criterios de clasificacion de la informacién.

b) Clasificar aquella informacién que se genere u obtenga durante el periodo entre la
revision anterior y la que se realiza;

c) Revisar el vencimiento de los periodos de reserva de la informacién protegida con esta
modalidad y, en su caso, ampliarlo de acuerdo a la ley o clasificar como de libre acceso la
informacién correspondiente; y

d) Revisar y actualizar los registros que administre;

lll. La revision debera realizarse en un periodo no mayor a treinta dias naturales, contados
a partir de su inicio;

IV. Del proceso de revisién se debera elaborar un informe detallado, que se publicara
como informacion fundamental, dentro de los diez dias naturales siguientes a la
terminacion de dicho proceso; y

Articulo 37. Procedimiento de revision del Instituto.

El procedimiento de revision de clasificaciéon de informacion por el Instituto se regira
conforme a lo sefalado en el articulo 64 de la Ley.

Articulo 38. Procedimiento de recurso de revision.

Una vez notificada por el Instituto la resolucién definitiva derivada de un recurso de
revision que origina la modificacién de clasificacion, el municipio, a través de sus érganos
internos, deberd acatar la resolucion del Instituto y notificar al mismo su cumplimiento,
para lo cual contara con un plazo de cinco dias habiles.



TiTULO SEXTO

De los Procedimientos de Acceso a la Informacion.

CAPITULO I

Formas y Medios de acceso a la Informacién.

Articulo 39. Formas y medios de acceso a la informacion.

El Derecho de acceso a la Informacion Publica puede ejercerse de forma escrita, oral y
electronica, y para la satisfaccion de tal prerrogativa, se contara con los siguientes medios:

[. Consulta directa de documentos;

ll. Reproduccién de documentos;

lll. Elaboracién de informes especificos; o

IV. Una combinacion de las anteriores.

Articulo 40. Consulta directa.

1. El acceso a la informacién publica mediante la consulta directa de documentos
se rige por:

Restricciones: la consulta directa de documentos no puede aprobarse cuando
ello se permita el acceso a la informacién publica protegida contenida en los
mismos;

Il. Imposiciones: la consulta directa de documentos no puede imponerse al
solicitante, salvo que el sujeto obligado determine que no es viable entregar la
informacion mediante otro formato y que existan restricciones legales para
reproducir los documentos;

Il Costo: la consulta directa de documentos, asi como tomar anotaciones,
fotografiar o videograbar no tiene costo;



V. Lugar: la consulta directa de documentos se hara en el lugar donde se
encuentren los mismos, a quien presente el acuse o comprobante de solicitud
de la informacion, junto con una identificacion oficial al servidor publico
responsable, y

V. Tiempo: la consulta directa de documentos podra realizarse en cualquier dia y
hora habil a eleccion del solicitante, a partir de la notificacién de la solicitud
que lo autorice, y

VI. Caducidad: la autorizacion de consulta directa de documentos caducara sin
responsabilidad para el sujeto obligado, a los treinta dias naturales siguientes a
la notificacidn respectiva.

Articulo 41. Reproduccion de documentos.

El acceso a la Informacion Publica mediante la reproduccion de documentos se rige por lo
siguiente:

|. Restricciones:

a) La reproduccion de documentos no puede aprobarse cuando existan restricciones
legales para ello; y

b) En la reproduccion de documentos debe testarse u ocultarse la Informacién Publica
reservada y confidencial que debe mantenerse protegida;

ll. Imposiciones: la reproduccion de documentos no puede imponerse al solicitante, salvo
que el sujeto obligado determine que no es viable entregar la informacién mediante otro
formato y no pueda permitirse la consulta directa de documentos por contener
Informacion Publica protegida;

lll. Costo: los sujetos obligados determinaran, segun lo estipulado en Ley de Ingresos
vigente, los costos de recuperacion de los materiales o medios en que se realice la
reproduccion de documentos; ésta debera cobrarse previo a la entrega de la informacion,
para lo cual, el sujeto obligado debera determinarlo y notificarlo al solicitante dentro de
los tres dias habiles siguientes a la resolucion de procedencia de la solicitud;

IV. Lugar: la reproduccién de documentos se entrega en el domicilio de la Unidad de
Transparencia, a quien presente el acuse o comprobante de solicitud de la informacion,
salvo que se trate de informacidn contenida en medios fisicos, el solicitante sefiale un
domicilio para su remisién y haya cubierto el importe del servicio de mensajeria o
paqueteria correspondiente o se trate de informacién en formato electrénico y se sefale
un correo electrdnico para su remision;



V. Tiempo: la reproduccién de documentos debe estar a disposicion del solicitante dentro
de los cinco dias habiles siguientes a la exhibicion del pago realizado; cuando el
procesamiento o tipo de reproduccién requiera mayor tiempo, el sujeto obligado puede
autorizar una prorroga de hasta cinco dias habiles adicionales, lo cual debe notificarse al
solicitante dentro del plazo ordinario;

VI. Formato: la reproduccion de documentos en un formato distinto al en que se encuentra
la informacion, ya sea impreso, magnético, electrénico u otro similar, se podrd hacer a
peticion expresa del solicitante y sdlo cuando lo autorice el sujeto obligado; y

VII. Caducidad: la autorizacion de la reproduccion de documentos caducara sin
responsabilidad para el sujeto obligado, a los diez dias naturales siguientes a la
notificacion de la resolucidn respectiva; y la obligacién de conservar las copias de los
documentos reproducidos, una vez realizado el pago del costo de recuperacién, caducara
sin responsabilidad para el sujeto obligado, a los diez dias naturales siguientes a la fecha
del pago correspondiente.

Articulo 42. Informes especificos.

El acceso a la Informacion Publica mediante la elaboracion de informes especificos se rige
por lo siguiente:

l. Restricciones: la elaboracion de informes especificos no puede imponerse al solicitante,
salvo cuando existan restricciones legales para reproducir los documentos que contenga la
informacion y no pueda permitirse la consulta directa de documentos por contener
Informacion Publica protegida;

Il. Imposiciones: el sujeto obligado determinara unilateralmente la procedencia de este
formato para el acceso y entrega de la Informacién Publica solicitada, contra esta
determinacion no procede recurso alguno;

ll. Costo: la elaboracion de informes especificos no tiene costo;

IV. Lugar: los informes especificos se entregan en el domicilio de la Unidad de
Transparencia al solicitante o a quien éste autorice y con acuse de recibo, salvo que el
mismo sefiale un correo electronico para su remision en formato electréonico;

V. Tiempo: los informes especificos deben estar a disposicién del solicitante dentro de los
tres dias habiles siguientes a la emision de la resolucion respectiva, y cuando por la
cantidad de informacién o el procesamiento requiera mayor tiempo, el sujeto obligado



puede autorizar un prérroga de hasta tres dias habiles adicionales, lo cual debe notificarse
al solicitante dentro del plazo ordinario;

VI. Formato: los informes especificos deben contener de forma clara, precisa y completa la
informacion declarada como procedente en la resolucion respectiva, sin remitir a otras
fuentes, salvo que se acompafien como anexos a dichos informes; y

VII. Caducidad: la obligacion de conservar los informes especificos solicitados para su
entrega fisica al solicitante, caducara sin responsabilidad para el sujeto obligado, a los
treinta dias naturales siguientes a la notificacion de la resolucion respectiva.

CAPITULO II.

Solicitud de acceso a la informacién y Procedimiento.

Articulo 43. Derecho.

Toda persona por si o por medio de representante legal, tiene derecho a presentar
solicitud de acceso a la informacion, sin necesidad de sustentar justificacion o motivacion
alguna.

Los sujetos obligados deberan brindar a las personas con discapacidad las facilidades
necesarias para llevar a cabo el procedimiento para consultar o solicitar informacion
publica.

Articulo 44. Etapas del Procedimiento.

El procedimiento de acceso a la informacion se integra por las siguientes etapas:

1. Presentacion de la solicitud de informacion;

2. Integracién del expediente y resolucion sobre la procedencia de la solicitud de
informacion; y

3. Acceso a la Informacién Publica solicitada o negacion fundada.

Articulo 45. Requisitos.



La solicitud de Informacién Publica debe hacerse en términos respetuosos y contener
cuando menos:

1. Nombre del sujeto obligado a quien se dirige;

2. Nombre del solicitante y autorizados para recibir la informacién, en su caso;

3. Domicilio para recibir notificaciones, o en su defecto nimero de fax, correo electrénico o
el seflalamiento de los estrados de la Unidad de Transparencia; y

4. Informacion solicitada, incluida la forma y medio de acceso de la misma.

Articulo 46. Forma de presentacion.

La solicitud de Informacion Publica debe presentarse:

1. Por escrito y con acuse de recibo;

2. Por comparecencia personal ante la Unidad de Transparencia, donde debe llenar la
solicitud que al efecto se proveera; o

3. En forma electrénica, via sistema INFOMEX o por correo electrénico que para tales
efectos la Unidad de Transparencia haga publico y sefiale como el oficial.

Tratandose de solicitudes por comparecencia por parte de personas que no sepan escribir,
el personal de ésta tiene la obligacién de asistir al solicitante en la elaboracion de su
solicitud.

Articulo 47. Lugar de presentacion y horarios.

La solicitud de Informacion Publica puede presentarse ante la Unidad de Transparencia o
directamente al sujeto obligado que posea la informacion requerida, esto en los horarios
que para tal efecto seiale y haga publicos la Unidad de Transparencia.

Articulo 48. Tramite a solicitudes.

Las solicitudes de acceso a la informacion publica tendran los siguientes tramites:



. Tratdndose de solicitudes ante la Unidad de Transparencia:

a) Cuando no se advierta deficiencia en la solicitud, requerir al sujeto obligado la
informacion solicitada.

b) Si se advierte que la solicitud no es competencia de alguno de los sujetos obligados del
Municipio, el titular de la Unidad de Transparencia debe remitirla al Instituto y notificarlo al
solicitante, dentro del dia habil siguiente a su recepcion.

ll. Tratandose de solicitudes ante los sujetos obligados:

a) Cuando se advierta la notoria procedencia de la solicitud, el dia de su presentacién el
sujeto obligado requerido debera informar a la Unidad de Transparencia para que ésta
resuelva respecto del cumplimiento de los requisitos de la misma, y asimismo, proceda a la
formacion del expediente de la solicitud.

b) En caso de incompetencia o si se advierte que la solicitud debe ser atendida por sujeto
obligado distinto, el enlace de transparencia de la oficina requerida, debera informar de
dicha situacién a la Unidad de Transparencia, esto mediante escrito en el cual motive y
fundamente el porqué de su incompetencia, en un lapso no mayor a 24 horas, mismas que
deberan contabilizarse a partir del dia y hora en que fue notificada la solicitud en su
adscripcion, para que la Unidad actué como corresponda.

c) En caso de ser competente pero de no existir la informacién solicitada, debera informar
a la Unidad de Transparencia de dicha situacién mediante escrito en el cual motive y
fundamente el porqué de su inexistencia, esto en un lapso no mayor a 24 horas, mismas
que deberan contabilizarse a partir del dia y hora en que fue notificada la solicitud en su
adscripcion.

d) En caso de ser competente y exista la informacion, deberd entregar a la Unidad de
Transparencia la informacion solicitada mediante escrito en el cual motive y fundamente su
respuesta, en un lapso no mayor a 48 horas, mismas que deberan contabilizarse a partir
del dia y hora en que fue notificada la solicitud en su adscripcion.

e) En caso de ser competente y exista la informacion, pero que por la naturaleza, busqueda
o reproduccion de la informacion solicitada, resulte imposible atender la en tiempo la
solicitud, el sujeto obligado puede solicitar prorroga de maximo 72 horas, la cual debera
solicitarse mediante escrito que motive y fundamente su peticién, esto en un lapso no
mayor a 24 horas, mismas que deberan contabilizarse a partir del dia y hora en que fue
notificada la solicitud en su adscripcion. Dicha solicitud debera ser analizada y resuelta por
el titular de la Unidad de Transparencia el mismo dia en que fue recibida.



f) En caso de que exista la informacion y la entrega requiera de la reproduccion de algun
elemento técnico, debera entregar a la Unidad de Transparencia un reporte de la cantidad,
caracteristicas y costo del mismo, fundamentandolo en la a ley del ingresos vigente, esto
dentro de los términos estipulados en el inciso ¢ de esta fraccién.

Articulo 49. Revision de requisitos de la solicitud.

La Unidad de Transparencia debe revisar que las solicitudes de Informacion Publica
cumplan con los requisitos que sefala el articulo 50 de este Reglamento, y resolver sobre
su admision de las siguientes maneras:

. Si la solicitud cumple con los requisitos, esto debera de resolverse al dia habil siguiente a
su presentacion y notificar al solicitante dentro de los dos dias habiles siguientes de
emitido.

Il. Si a la solicitud le falta algun requisito, la Unidad de Transparencia debera notificarlo al
solicitante dentro de los dos dias habiles siguientes a la presentacion, y prevenirlo para
que lo subsane dentro del dia habil siguiente a la notificacién de dicha prevencién, so pena
de tener por no presentada la solicitud.

ll. Si entre los requisitos faltantes se encuentran aquellos que hagan imposible notificar al
solicitante esta situacion, la Unidad de Transparencia queda eximida de cualquier
responsabilidad hasta en tanto vuelva a comparecer el solicitante.

Articulo 50. Integracion del expediente

La Unidad de Transparencia debe integrar un expediente por cada solicitud de Informacion
Publica admitida y asignarle un ndmero Unico progresivo de identificacién. Para estos
efectos, todos los sujetos obligados, cuando la solicitud se lleve a cabo de forma directa en
sus adscripciones, deberan actuar conforme al inciso a), fraccion Il, del articulo 53 de este
Reglamento.

El expediente debe contener:

. El original de la solicitud;

ll. Las comunicaciones internas entre la Unidad y las oficinas del sujeto obligado a las que
se requirié informacion, asi como de los demas documentos relativos a los tramites
realizados en cada caso;



lIl. El original de la resolucion;

IV. Constancia del cumplimiento de la resolucion y entrega de la informacién, en su caso; y

VI. Los demas documentos que sefialen otras disposiciones aplicables.

Articulo 51. Resolucion.

La Unidad de Transparencia debe resolver y notificar al solicitante, dentro de los cinco dias
habiles siguientes a la presentacion de la solicitud, respecto a la existencia de la
informacién y la procedencia de su acceso.

Cuando la solicitud de Informacién Publica sea relativa a expedientes médicos o datos
sobre la salud del solicitante, debe resolverse y notificarse al solicitante, dentro de los dos
dias habiles siguientes a la presentacion de aquella.

A falta de resolucién y notificacion de una solicitud de informacién en el plazo sefialado, se
entendera resuelta en sentido procedente, salvo que se trate de informacion clasificada
como reservada o confidencial o de informacién inexistente, por lo que los sujetos
obligados deben permitir el acceso a la informacién en términos de ley, cubriendo el
solicitante los costos que, en su caso, se generen.

Si al término de los plazos anteriores no se ha notificado la resolucién al solicitante, éste
podra acudir ante el Instituto mediante el recurso de revisién, en los términos previstos en
la Ley.

Articulo 52. Contenido de la resolucion.

La resolucion de una solicitud de Informacidn Publica debe contener:

I. Nombre del sujeto obligado correspondiente;

[l. Nimero de expediente de la solicitud;

[ll. Datos de la solicitud;



IV. Motivacion y fundamentacién sobre el sentido de la resolucion;

V. Puntos resolutivos sobre la procedencia de la solicitud, incluidas las condiciones para el
acceso o entrega de la informacion, en su caso; y

VI. Lugar, fecha, nombre y firma de quien resuelve.

Toda resolucion debera contar con los anexos que remitan los sujetos obligados del
Municipio.

Articulo 53. Sentido.

La Unidad puede resolver una solicitud de Informacién Publica en sentido:

l.- Procedente: Cuando se encuentre en cualquiera de los siguientes supuestos:

a) Afirmativa.- Cuando se dé contestacion integra a la informacién solicitada;

b) En versiéon publica.- Cuando sea necesario editar los documentos para preservar los
datos confidenciales, y aquellos que por acuerdo del Comité de Clasificacion Municipal se
declaren como reservados; y

c) Afirmativa por publicacién.- Cuando parte o toda la informacion solicitada ya esté
disponible al publico en medios impresos, tales como libros, compendios, tripticos,
archivos publicos, formatos electronicos disponibles en Internet o en cualquier otro medio,
o sea informacién fundamental publicada via internet, bastarad con que asi se sefale en la
resolucién y se precise la fuente, el lugar y la forma en que puede consultar, reproducir o
adquirir dicha informacién, para que se tenga por cumplimentada la solicitud en la parte
correspondiente.

Il.- Improcedente: Cuando se de contestacién en alguna de las formas siguientes:

a) Negativa por reserva.- Cuando se niegue la informacién por ser de caracter reservado de
acuerdo al acta del Comité de Clasificacién Municipal porque se encuentra dentro de los
supuestos establecidos en la Ley;

b) Negativa por confidencialidad.- Cuando se niegue la informacion por ser de caracter
confidencial de conformidad a lo establecido en la Ley y el presente Reglamento;



c) Negativa por informacion no generada.- Cuando se niegue la informacion porque el
documento definitivo se encuentra en proceso de generacion;

d) Negativa por informacion inexistente.- Cuando la informacién solicitada no exista; y

e) Negativa por incompetencia.- Cuando la informacion solicitada no sea de competencia
del Municipio;

lll.- Resolucién especial de la solicitud de informacion: Cuando se presente alguno de los
siguientes supuestos:

a) Respuesta condicionada a ampliacién de criterios de busqueda.- Cuando después de
haberse realizado la busqueda de la informacién solicitada no se encuentre con los
criterios de busqueda solicitados, y se le pida al solicitante mas datos para poder localizar
la informacién, para poder realizar una nueva busqueda, en los términos previstos en el
Reglamento, con nuevos criterios; y

b) limprocedencia de la solicitud.- Cuando después de haberse requerido al solicitante
para que aclare su solicitud, éste no lo realice, por lo que se suspendera la solicitud.
Cuando se trate de tramites 6 cuando se ejerza derecho de peticion, y no derecho de
acceso a la informacién segun el articulo sexto constitucional; y

IV.- Procedente Parcialmente: cuando el sentido de la respuesta a la solicitud planteada es
una combinacién de dos o mas supuestos contemplados en las fracciones anteriores y que
podra ser:

a) Afirmativa parcial.- Cuando se dé contestacion al mas de 51% de la informacion
solicitada; y

b) Negativa parcial.- Cuando se dé contestacion a menos del 50% de la informacion
solicitada;

La resolucidon que emita la Unidad de Transparencia debera ser notificada al solicitante. La
Unidad de Transparencia podra realizar la notificacion por Estrados, las cuales seran
completamente validas, en los siguientes supuestos:

1. En caso de que el peticionario sefiale un domicilio fuera del territorio Municipal y no
sefale correo electrénico; y



2. En caso de que no exista el domicilio que sefial¢ el solicitante, lo que se debera de hacer
constar en acta circunstanciada firmada por dos testigos.

TiTULO SEPTIMO.

De los Medios de Impugnacion.

CAPITULO UNICO.

Articulo 54. De los recursos.

Los recursos de revision, revision oficiosa y transparencia son medios de impugnacion con
que cuentan los solicitantes en relacion al derecho de acceso a la informacién y se
sustanciaran de conformidad con lo establecido por la Ley y su reglamento, en sus
capitulos respectivos.

Articulo 55. No negacion al Instituto.

El Municipio no podra negar la entrega de informacion al Instituto, cuando ésta sea
requerida para efectos de estudiar su debida clasificacién o sea materia de un medio de
impugnacion.

Articulo 56. Cumplimiento resoluciones del Instituto.

El titular de la Presidencia Municipal, a través del titular de la Unidad de Transparencia,
sera el responsable de cumplir con las resoluciones del Instituto.



TiTULO OCTAVO

De las Sanciones y Responsabilidades.

CAPITULO UNICO

Articulo 57. Sanciones.

Corresponde al instituto imponer sanciones por las infracciones cometidas a la ley,
mientras que el titular de la Presidencia Municipal por conducto del titular de la Unidad de
Transparencia, velara por su debida aplicacion.

Articulo 58. Responsabilidades.

Son sujetos de responsabilidad administrativa, penal, civil y politica las personas fisicas que
cometan las infracciones administrativas sefialadas en la ley.

TRANSITORIOS

Primero. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién oficial.

Segundo. Se abrogan las demas disposiciones municipales en materia de transparencia y
acceso a la informacién publica, asi como todas las contrarias al presente Reglamento.

Tercero. El Comité de Clasificacion Municipal debe de conformarse maximo dentro de dos
meses posteriores a la publicacién oficial del presente Reglamento.

Cuarto. Los criterios de clasificacion deben elaborarse maximo dentro de dos meses
posteriores a la publicacion oficial del presente Reglamento.

Quinto. Los enlaces de transparencia deben estar designados maximos dentro de dos
meses posteriores a la publicacion oficial del presente Reglamento.



SEGUNDO.- Una vez aprobado el REGLAMENTO INTERNO DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
MUNICIPIO de OCOTLAN, JALISCO, por este Pleno, se remita al Presidente
Municipal, para su debida Promulgacién y Publicacion en los términos de Ley.

Por lo anteriormente expuesto a este H. Pleno del Ayuntamiento, respetuosamente

PEDIMOS:

UNICO: Se nos tenga emitiendo Dictamen, asi como el Proyecto de punto de
acuerdo, el cual solicitamos se someta a aprobacion por este H. Pleno.

OCOTLAN, JALISCO, A 07 DE OCTUBRE DEL 2014.

“COMISION PUNTOS CONSTITUCIONALES,
REGLAMENTOS Y REGISTRO CIVIL”

REGIDORA GLORIA ALICIA GARCIA CHAVEZ
PRESIDENTE

SINDICO JUAN JOSE FLORES LOPEZ
VOCAL

OLGA ARACELI GOMEZ FLORES
VOCAL

SERGIO ERNESTO AGUILA PEREZ
VOCAL

ABSALON GARCIA OCHOA
VOCAL
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