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1. Propésito del Manual

El presente manual tiene como propésito contar con una guia rapida y especifica
que incluya la operacion y desarrollo de las actividades de la Direccion de la Nifiez
y Adolescencia del Municipio de Ocotlan, Jal. A su vez, tiene la finalidad de servir

como insumo para el analisis del funcionamiento de la propia Direccion.

2. Presentacion
La Direccion de la Nifez y Adolescencia desde su creacion e implementacion en
2019 hasta la fecha, ha estado trabajando de forma intensiva en los siguientes
planos:

¢ Investigacion, planeacion y Sistemas de Informacion.

e Operacion, ejecucion y seguimiento de programas y proyectos.

e Coordinacion con el Sistema de Proteccion Integral de Nifas, Nifos y

Adolescentes.

Cada uno de estos ejes presenta ciertos procedimientos preestablecidos que
continuamente se llevan a cabo en funcién de las actividades de la dependencia. A
continuacioén, se presenta un bosquejo general de los mas importantes y frecuentes

que se han llevado a cabo durante la presente administracion.
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3. Procedimientos

Del procedimiento de investigacién, planeacion y sistemas de informacién

1° Fase
Diagnéstico
Gabinete Terreno
1. Analisis de los datos 1. Aplicacion de entrevistas
2. Revision de archivos 2. Aplicacion de cuestionarios.
3. Mapeo y localizacion 3. Talleres Participativos.

4. Construccion de instrumentos

Evaluacion de la Problematica

2° Fase
Diseno y Planificacion de la Intervencion
Ejecucion e Evaluacién Final
Evaluacion Inicial Diseio Participativo . .
Implementacion (Indicadores)
3° Fase
Sistemas de Informacion Informe Final



Del procedimiento de operacion, ejecucion y seguimiento de programas y

Vinculacion

Gestion de Recursos

Ejecucion/Implementacion

Analisis y Conclusiones

5

proyectos

Iniciativa

Actividad, proyecto, programa, etc.

Se realiza el vinculo con la (s) instituciones
necesarias para la ejecucion de la iniciativa. Ejemplo;

centros educativos, DRSE, Seguridad Publica, etc.

A partir de los apartados presupuestarios y de
recursos necesarios para la implementacion de la
iniciativa (presentes en el programa), se realizan las
gestiones para conseguir el recurso a través de los

mecanismos que dicta la ley de Administracion
Priblica.

Corresponde a la aplicacion empirica de la iniciativa.
Los tiempos y formas depende directamente si es
una actividad, proyecto y/o programa y el impacto

que tenga.

Una vez finalizada la iniciativa, se realiza una
evaluacion y andlisis general de lo que fue.
Finalmente, se llevan a cabo conclusiones en el

marco de un informe final.
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Del procedimiento de vinculacion con SIPINNA Ocotlan

Ejecucion

Vinculacion

Direccion de la Nihez y

Adolescencia

1. Diseno de iniciativas en respuesta las
problematicas y lineas de accién dictadas por
SIPINNA Ocotlan.

2. Operacionalizacion.

3. Gestion y vinculacion empirica entre
instituciones enfocadas a la nifiez vy

adolescencia.

Lineamientos

Seguimiento

SIPINNA Ocotlan

1. Identificacion de Problematicas.

2. Trabajo coordinado entre las instituciones
que conforman el SIPINNA.

3. Lineamientos de accion e identificacion de

focos de intervencion.



4. Transitorios

Primero. El presente Manual de Organizacion entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion.

Segundo. La publicacion del presente Manual de organizacion se realizara el mismo

dia de su autorizacion en la pagina web del Municipio.
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