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C. ZAIRA ESMERALDA VALADEZ ZUBIETA

DIRECTOR DE TRANSPARENCIA Y BUENAS PRACTICAS DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE OCOTLAN
JALISCO '

PRESENTE:

Ademés de saludarle, aprovecho la ocasidn para remitir en version digital a la Direccidn que
usted representa, la obligacién publica de obligatoriedad publicacién en las diversas plataformas
digitales de este sujeto obligado, correspondiente al mes de Diciembre del afio en curso 2024.

Con fundamento en los articulos 6; apartado A y 115 de la constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; articulos 9, 15, fraccidn IXy 73 de la Constitucion Politica del Estado de
Jalisco; articulos 2 y 63 de la Ley de Gobierno y de la Administracién Publica del Estado de Jalisco;
articulo 24, numeral 1; fraccién XV, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del

Estado de Jalisco y sus Municipios y articulo 74 del Reglamento de la Administracién Publica
Municipal de Ocotlan, Jalisco se informa lo siguiente:

En relacién al articulo 8, fraccién IV inciso h (agenda de actividades) se remiten
Indicadores.

Sin mas por el momento y agradeciendo de antemano la presente, quedo de usted para
cualquier aclaracién o duda.
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C. JUAN RAMON CASTE(LANOS BARRAGAN



AGENDA MES DE DICEMBRE 2024

: T . actividad dia
Revision y ordenar oficios recibidos 02/12/2024
Archivo de oficios recibidos
Actualizacion de inventarios con transferencias de Unidad de
Control, Gestion y Seguimiento a Hacienda Municipal
Elaboracién de registro de oficios recibidos
Archivar ofcios enviados 03/12/2024
Actualizar inventarios con transferencias
Visita a Sala de Regidores, Transparencia y Unidad de Control,

Gestién y Seguimiento por firmas de transferencias 04/12/2024
Elaboracion de formatos de bajas de la Comisaria Municipal

Escaneo de documentos para Ordenamiento del Territorio
Trabajos de oficina
Elaboracion de formatos de bajas de vehiculos de la Comisaria
Municipal 05/12/2024
Visita a Gestion Integral del Agua para entrega de formatos de
baja para firmas
Impresién de hojas de inventarios para Haciienda Municipal
Identificar polizas de seguro del Parque Vehicular
Archivo de altas, oficios recibidos y enviados
Trabajos de oficina
Escaneo de facturas y refrendos de patrulla TM-02 de Transito 06/12/2024
Trabajar con polizas de seguro de vehiculos
Registro de costos en inventarios por compras 10/12/2024
Actualizar inventarios con transferencias
Elaboracion de solicitud de seguro de la camioneta de Parques y
Jardines
Realizar cuadrante de polizas de seguro 2023-2024
trabajo de oficina
transerencias de varias oficinas (muebles inmuebles) 10/12/2024
Entrega de polizas de seguro de vehiculos de Bomberos
Visita a Agua Potable y drenaje recoger papeles firmados
entrega de copia de escrituras a Juridico
trabajos de oficina
Registro de costos en inventario de adquisiciones 2023-2024

11/12/2024
Visitas a varias dependencias a entregar polizas de seguro
Registro de incisos de seguros en cada una de las dependencias
contratadas
trabajo de oficina
Elaboracion oficio con solicitud de correcciones en poliza de
seguro 12/12/2024

Actualizacion de inventarios con transferencias

Visita a varias dependencias para llevar hoja de inventario para
firma




trabajos de oficina

Entrega de polizas de seguro de diferentes dependencias 13/12/2024
Visita a varias dependencias para llevar hoja de inventario para

firma

Visita a Desarrollo Economico para firma de documentos

Visita a Sindicatura, para llevar escrituras al sindico

trabajos de oficina

Entrega de polizas de seguro de Aseo Publico 16/12/2024
Visita a Varias dependencias para recoger hojas que se quedaron

en firmas

trabajos de oficina

Actualizacién de inventarios con transferencias 17/12/2024
impresién de inventario de Servicios Medicos

entrega de polizas de seguro de diferentes dependencias

Visita a varias dependencias para recoger y dejar documentos

trabajos de oficina

reunién con Tesoreria 18/12/2024
realizar cntestacion de requerimientos de transarencia

Elabracién de oficios de bajas autorizadas de diferentes |
dependencias ‘
Visita a oficina de Mercados a recabar firmas

trabajos de oficina

trabajos de oficina 20/11/2024
Visita a varias dependencias para entregar oficios de notificacién bajas |
aprobadas por cabildo

Visita a la oficina de Casa de la Cultura para ver inventario 23/12/2024
trabajos de oficina

tramites de la oficina de Aseo Publico

trabajos de oficina 24/12/2024|
Visita a Instituto de la Mujer para recoger hojas de inventario ]
firmados 26/12/2024
Archivar de oficios recibidos

Trabajos de oficina ;
Visita al instituto de la juventud para revisar el inventario 27/12/2024
Visita a varias dependencias para toma de fotografias de parque “
vehicular g
Trabajos de oficina ’
Elaboracién 2 resguardos por compra material para ‘
mantenimiento vehicular 28/12/2024

Registro de adquisiciones para varias dependencias en
concenetrado de adquisiciones

Actualizacion inventarios con transferencias de maaquinaria de
Desarrollo Rural a Obras Publicas

Actualizacion de inventarios con transferencias

Elaboracion de etiquetas para expedientes de vehiculos

Visita a papeleria por etiquetas

Elaboracién de formatos para bajas de cementerios

Ordenar oficios enviados y recibidos de octubre 2 Ia fecha

Impresién de varios inventarios

30/12/2024




Realizar varia transferencias de muebles inmuebles

Trabajos de oficina

Visita a Instututo de la Mujer para recoger hojas de inventario
firmados

31/12/2024

Archivo de oficios

Trabajo de oficina

Impresion de varios inventrios

ATENTAMENTE

C. JUAN RAMON CASTELLANOS BARRAGAN



