PROGRAMA PRESUPUESTAL 2023

Direccion de Patrimonio

Ma del Carmen Guzman Torres

Objetivos particulares:

Vigila, controlar, administrar y asegurar los bienes e inmuebles destinados al servidor publico, los del
dominio privado y los de uso comun, y registro de los derechos ejercidos sobre los bienes patrimoniales.

Metas:

Ayuntamiento.

|. Proteger el patrimonio Municipal regulando su uso en forma racional, sobre todo de los bienes muebles e
inmuebles de dominio publico. Il. Revisar, registrar, resguardar, asignar, archivar y actualizar los bienes
propiedad de Gobierno Municipal asi como dar de baja del patrimonio municipal previo acuerdo del

dependencia a otra.

lll. Revisar y gestionar, que todos los vehiculos que estan circulando (propiedad del gobierno municipal)
tenga el resguardo correspondiente, su seguro actualizado y su pago de refrendo y tendencia. IV. Hacer
fichas y llevar el control de las transferencias de muebles y/o herramientas que se mueven de una

seguros a los respectivos resguardantes de vehiculos.

V. Llevar el control de los siniestros ocurridos, para dar seguimiento de los dafios. VI. Llevar el inventario
de las dependencias que forman parte Del Gobierno Municipal. VII. Entregar copias de las polizas de

Descripcion:

El Gobierno Municipal de Ocotlan interesado y cumpliendo con la obligacion de llevar a cabo las
funciones y obligaciones, siendo un gobierno transparente e incluyente, en este sentido, con la finalidad
de seguir reforzando y mejorando las politicas publicas, presenta la formulacion del Manual de
Organizacion, Procedimientos, Operacion y de Servicios. Es una herramienta para el desempefio de
actividades, donde se muestra a traveés de este instrumento de una manera precisa, detallada,
estructurada, sistematica y ordenada el marco normativo, funciones y actividades que tiene asignada
esta unidad administrativa de Patrimonio Municipal. Una herramienta que contribuye a la planeacion y
organizacion de las funciones es el manual de organizacion, ademas de servir para el analisis y revision
de los métodos y sistemas de trabajo, y que a través de estos se logre una mejora sustancial en la
atencion y servicios con un impacto hacia el ciudadano y/o usuario final. Con la finalidad de contar con
un documento normativo y administrativo, que coadyuve al logro de los objetivos de manera ordenada y
sistematica, ademas es un instrumento que dara continuidad al quehacer publico con los medios
basicos de su instrumentacion y adecuado desarrollo
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