PROGRAMA PRESUPUESTAL 2023

Secretaria General

Mejorar la eficiencia y eficacia de la dependencia implementando un sistema de estrados
digitales.

Promover sencillez y celeridad en las consultas de los expedientes publicados en los estrados
de este entidad, mediante la plataforma de Sistema de Administracién Publica Municipal.

Descripcion:

Actualmente, en favor del interes publico, este Ayuntamiento cuenta con un sistema de

publicacion de edictos emitidos por los diversos juzgados de este partido judicial, esto se lleva
realiza de la manera tradicional, es decir, mediante el estrado fisico que se encuentra en la entrada
del palacio municipal; por lo cual se tiene como objetivo hacer la debida difusion del sistema en
mencion para que las personas interesadas llevan'a cabo una consulta-mas sencilla y de manera
digital desde su computadora, esto, sin necesidad de presentarse a la presidencia.
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Actividades Administrativas

Mejorar el desempenio laboral del gobierno municipal

Opinién Publica

60% i 70%

Mejora continua

Mejorar el desempefio laboral del gobierno municipal

NA

Llevar a cabo la difusidn del sistema de estrados digitales.

Papelena basica
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Descripcion:

La Secretaria General, cuyo titular es el Secretario General en los terminos de la ley estatal que establece las
bases
generales de la administracion publica municipal, tiene Ias siguientes atribuciones:
I. Formular Ias actas de las sesiones que realice el Ayuntamiento y aulorizarlas con su firma, debiendo
recabar la
misma de los regidores que hubieren concurrido a éstas, procediendo al archivo de éstas;
Il. Publicar las a%tas, urdqenamientos. acuerdos y demas documentos expedidos por el G O BIER N O’D E
Ayuntamiento, observando lo previsto en la normatividad aplicable y previo cotejo de su exaclitud;
I, Expedir las copias, constancias, credenciales y demas certificaciones que le requieran |os regidores de OCOTLAN
acuerdo a sus facultades, o las 250/ 2015 TR0
solicitadas por otras instancias, conforme a la normatividad aplicable; asi como, certificaciones sobre la
autenticidad de las firmas de los
servidores publicos municipales, de los documentos que obran en el archivo y demas dependencias
municipales y de la informacion
contenida en las plataformas digitales municipales;
V. Turnar los acuerdos del Ayuntamiento o del Presidente Municipal a las instancias correspondientes y
verificar su cumplimiento;
. V. Impartir por conducto de la dependencia competente, la educacion civica militar a que se refiere la
normatividad aplicable;
VI. Informar a los integrantes del Ayuntamiento los avances y resultados de los asuntos tumados a las
comisiones edilicias;
VII. Suscribir en conjunto con el Presidente Municipal, el Encargado de |a Hacienda y el Sindico, los contratos
y convenios que obliguen al
Municipio, previa autorizacion del Ayuntamiento y segun lo dispuesto en la normatividad aplicable;
VIiI. Elaborar certificados de vecindad y residencia;
IX. Auxiliar a los integrantes del Ayuntamiento en los asuntos de caracter administrativo para su mejor
desemperio;
XII. Coordinar con las dependencias competentes.
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Buenas Practicas

Mejorar el desemperio del gobierno municipal.
Opinién Publica

60% J 70%

Mejora Continua

Mejorar el desempefio laboral.

Buenas praclicas.

Cumplir con los protocolos de lransparencia.

Papeleria basica
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Descripcion:

Es el buen ejercicio de la funcion publica, se buscara siempre el desemperio eficiente y con transparencia de
las actividades para el buen funcionamiento.
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