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EXPERIENCIA LABORAL

· DIRECCIÓN DE SEGURIDAD PÚBLICA DE OCOTLÁN, JALISCO 
AUXLILIAR ADMINISTRATIVO
LABORES QUE REALIZABA:
CONTESTACIÓN DE OFICIOS VARIOS, REALIZACIÓN DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, RECEPCIÓN DE QUEJAS CIUDADANAS, ACTAS CIRCUNSTANCIADAS, CONTESTACIÓN  DE QUEJAS DE DERECHOS HUMANOS, ASISTENCIA AL PERSONAL EN DILIGENCIAS, FICHAS TÉCNICAS DE PROCESADOS, CAPACITACIÓN A POLICIAS EN MATERIA JURÍDICA, RECLUTAMIENTO DE PERSONAL, MANEJO DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS,  RECEPCIONISTA, TODAS AQUELLAS TAREAS ENCOMENDADAS.

HABILIDADES:
TRABAJO EN EQUIPO, MANEJO DE PERSONAL, TRATO CON LAS PERSONAS, TRABAJO BAJO ESTRÉS.  
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