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Area de adscripcién: SECRETARIA GENERAL

Teléfono: 922-1025 Extension: 1040 Fax: no asignado Correo electrénico: secretariageneral@ocotlan.gob.mx

FORMACION ACADEMICA

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA, 1995-1999
Licenciatura en Derecho

POSGRADO UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA, 2007-2009
Maestria en Ciencia Politica Orientacidn en Democracias Contemporaneas

ESPECIALIZACIONES
e  Ciclo de Conferencias de Actualizacién Juridica, Universidad de Guadalajara, 1996
. Diplomado en Derechos Humanos, Universidad de Guadalajara, 1998
e Conferencias Magistrales de Politicas de Seguridad Publica en México, Universidad de Guadalajara, 1999
e  Seminario Actualizacion Juridica, Universidad de Guadalajara, 1999
Seminario de Planeacidn Estratégica, Instituto tecnoldgico de Ocotlan, 2001
Congreso de Emprendedores, Universidad de Guadalajara, 2001
e Foro Municipal integracion del reglamento de Policia y Buen Gobierno, 2002
Diplomado en reglamentacidn Municipal, Instituto Tecnoldgico y de Estudios Superiores de Occidente, 2001
e  Expositor del Seminario de Actualizacidn de la Administracidn Publica Municipal en la Universidad de Guadalajara,
2003
. Proceso y Técnica Legislativa, en el Congreso del Estado de Jalisco, 2004
Actualizacidn Legislacién Urbana, Congreso del Estado de Jalisco, 2004
Elaboracion de Documentos Sistemas de Calidad, Poder Ejecutivo Jalisco, 2007
Foro de Consulta Publica Estatal Materia de Desarrollo Humano, Congreso del Estado de Jalisco, 2007
Planeacion Estratégica Operativa, Poder Ejecutivo Jalisco, 2008
Seminario Internacional, creando campafias exitosas, 2014
Expositor de la conferencia Designacidn de Cargos Publicos y Andlisis del Servicio Civil de Carrera, 2014
Constancia de asistencial al curso “Entrega-Recepcion de la Administracién Publica Municipal , 2015
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EXPERIENCIA LABORAL
e Instituto Federal Electoral especialista en campo y notificador, 1995-1997
e  Auxiliar de juez calificador Administracién Publica Municipal de Ocotlan, Jal. 1999-2000
e  Sub-director juridico administrativo transito y vialidad Municipal de Ocotlan, Jal. 1999-2000.
e  Colaborador del consejo paternal de Ocotlan, Jal. 1999-2000
e  Colaborador del consejo paternal de Ocotlan, Jal. 1999-2000
e Sindico del Gobierno Municipal de Ocotlan, jal. 2001-2003
. Presidente del Consejo Paternal de Ocotlan, 2001-2003
e Abogado investigador del 6rgano técnico de Hacienda, en el Congreso del Estado de Jal., sede Ocotlan, 2007-2012
e  Encargado del Organo de Control Interno del Gobierno Municipal de Jocotepec.

FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL SERVIDOR PUBLICO

Articulo 47. La Secretaria General, cuyo titular es el Secretario General en los términos de la ley estatal que establece las
bases generales de la administracion publica municipal, tiene las siguientes atribuciones:

I. Formular las actas de las sesiones que realice el Ayuntamiento y autorizarlas con su firma, debiendo recabar la misma de
los regidores que hubieren concurrido a éstas, procediendo al archivo de éstas;

Il. Publicar las actas, ordenamientos, acuerdos y demas documentos expedidos por el

Ayuntamiento, observando lo previsto en la normatividad aplicable y previo cotejo de su exactitud;

Ill. Expedir las copias, constancias, credenciales y demas certificaciones que le requieran los regidores de acuerdo a sus
facultades, o las solicitadas por otras instancias, conforme a la normatividad aplicable; asi como, certificaciones sobre la
autenticidad de las firmas de los servidores publicos municipales, de los documentos que obran en el archivo y demas
dependencias municipales y de la informacidn contenida en las plataformas digitales municipales;

IV. Turnar los acuerdos del Ayuntamiento o del Presidente Municipal a las instancias correspondientes y verificar su
cumplimiento;

V. Impartir por conducto de la dependencia competente, la educacidn civica militar a que se refiere la normatividad
aplicable;

VI. Informar a los integrantes del Ayuntamiento los avances y resultados de los asuntos turnados a las comisiones edilicias;
VII. Suscribir en conjunto con el Presidente Municipal, el Encargado de la Hacienda y el Sindico, los contratos y convenios
que obliguen al Municipio, previa autorizacion del Ayuntamiento y segun lo dispuesto en la normatividad aplicable;

VIII. Elaborar certificados de vecindad y residencia;

IX. Auxiliar a los integrantes del Ayuntamiento en los asuntos de caracter administrativo para su mejor desempefio;

XIl. Coordinar con las dependencias competentes; y

XIl. Las demds previstas en la normatividad aplicable.

Fuente: REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE OCOTLAN




