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Nombre: ZAIRA ESMERALDA VALADEZ ZUBIETA 

Nombramiento: JEFE EN EL ÁREA ADMINISTRATIVA 

Horario laboral: SE ESTABLECERÁ DE ACUERDO A LAS ACTIVIDADES DEL PUESTO Y NECESIDADES DEL SERVICIO, 

ORDENADAS POR EL COMISAIRO Y AL ROL DE ACTIVIDADES 

Percepción salarial: Nomina  

Área de adscripción: DIRECCIÓN GENERAL DE SEGURIDAD  PÚBLICA, VIALIDAD, PROTECCIÓN CIVIL Y BOMBEROS 

Teléfono: 114-1794  Extensión: No asignado  Fax: No asignado   Correo electrónico: No asignado   

 

FORMACIÓN ACADÉMICA 
 

PRIMARIA ESCUELA PRIMARIA PALMA DE MAYORGA, QUERETARO. 1990-1996 
SECUNDARIA ESCUELA SECUNDARIA GENERAL NÚMERO 3, QUERETARO. 1996-1999 
BACHILLERATO CBTIS 49, OCOTLÁN, JALISCO. 2000-2003 

UNIVERSIDAD 
UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA, CENTRO UNIVERSITARIO DE LA 
CIENEGA 

2004-2008 

OTROS UDG VIRTUAL, LICENCIATURA EN SEGURIDAD CIUDADANA EN PROCESO 
 
DOMINIO DE SOFTWARE 
WORD, EXCEL, COREL DRAW, POWER POINT. 

CURSOS Y DIPLOMADOS OBTENIDOS 

 Eneagrama: una herramienta de auto-conocimiento/Instituto Tecnológico y de Estudios Superiores de Occidente. 

 Primero auxilios Psicológicos/Unidad Estatal de Protección Civil y Bombeos, Jal., red Universidad Autónoma de 
Guadalajara. 

 Foro de Consulta sobre reformas legales, para eficientar  la Seguridad Pública en el estado de Jalisco, Comisión de 
Seguridad Pública y Protección Civil de la  LVIII Legislatura del Congreso del Estado 

 Seguridad Pública y Derechos Humanos, Jal. 

 Capacitación en materia de atención para internos, procesados en cárceles municipales/Secretaria de Seguridad 
Pública, Prevención y Readaptación Social, Jal.  

 Congreso de Profesionalización de carrera y Seguridad Pública/Instituto Tecnológico y de Estudios Superiores de 
Occidente. 

 Diagnóstico de riesgos, conformación de brigadas, señalética y simulacros/Unidad de Protección Civol y 
bomberos, Jal. 

 Manejo y Preservación del Lugar de los hechos/Consejo Estatal de Seguridad Pública, Jal. 

 Los Derechos Humanos/Secretaria de Seguridad Pública, Prevención y readaptación Social y la Comisión Estatal de 
Derechos Humanos Jal. 

 La función del policía Preventivo en el nuevo sistema de Justicia penal/Consejo Estatal de Seguridad Pública. 
 

 
 
 
 

http://portal.ocotlan.gob.mx/nominas-plantillas-y-organigrama


 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EXPERIENCIA LABORAL 
 

2005-2016 DIRECCIÓN DE SEGURIDAD PÚBLICA DE OCOTLÁN, JALISCO  
AUXLILIAR ADMINISTRATIVO 
LABORES QUE REALIZABA: 
 
     CONTESTACIÓN DE OFICIOS VARIOS, REALIZACIÓN DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, RECEPCIÓN DE QUEJAS 
CIUDADANAS, ACTAS CIRCUNSTANCIADAS, CONTESTACIÓN  DE QUEJAS DE DERECHOS HUMANOS, ASISTENCIA AL 
PERSONAL EN DILIGENCIAS, FICHAS TÉCNICAS DE PROCESADOS, CAPACITACIÓN A POLICIAS EN MATERIA JURÍDICA, 
RECLUTAMIENTO DE PERSONAL, MANEJO DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS,  RECEPCIONISTA, TODAS AQUELLAS TAREAS 
ENCOMENDADAS. 
 
HABILIDADES: 
TRABAJO EN EQUIPO, MANEJO DE PERSONAL, TRATO CON LAS PERSONAS, TRABAJO BAJO ESTRÉS.   

 
 


