DIRECCION GENERAL DE APOYO TECNICO
OFICIO No. DGAT/3397/2014

“2014, Ano Octavic Paz”
Meéxico, D.F., 3 12 de junio de 2014

Asunto: Registro del Manual de
Organizacion

C. ENRIQUE ROBLEDO SAHAGUN
Presidente Municipal de Ocotldn, Jalisco
Presente

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 4, 10 fraccion VII, y 18 de la Ley General
del Sistema Nacional de Seguridad Publica, en concordancia con lo establecido por los
numerales 6 fraccién VIIl, 17, y 22 del Reglamento del Secretariado Ejecutivo del Sistema
Nacional de Seguridad Publica; hago de su conocimiento que, con base en la revisidn y
andlisis del instrumento denominado Manual de Organizacién del Municipio de Ocotlan,
Jalisco se determind procedente asignarle el Registro ndmero: SESNSP/DGAT/MO-SPC-

089/0COTLAN-JAL./14.

Es importante sefialar que la implementacién del instrumento podra ser verificada; en caso
de modificar el Manual de Organizacién, se debera informar a esta Direccién General, para
su revisidn y actualizacion.

Reiteramos nuestro compramiso para fortaleceva‘é instituciones de seguridad publica v la
profesionalizacidn de sus elementos. //
,r’ I

Sin otro particular, hago propicia la ocasmn/paré/ehwcrle un cordial saludo,

ATE Nkr/frm ENTE
EL DIRECTOR GENE “I:DE APOYO TECNICD

M,i, Uf/

HOMERO Ghysﬂm CHUPIN

Con C.P. Jurge Carlos Hurtage Valde:, .w.reHan t|ecum"d"£féf'~ld=l-" Presente.
Miro Luis Esteban islee Bacilio - Secretanio Ejeaitva Adjumo del Sistema Nacicnal e Sepuridan Publico.. Prosenie.
Mrio. Ricardn Meding Fartan.. Dwrector General de Vinculazion y Seguinienta.- Prasenre
g Lic. Mariz de los Angeles Dearnpo Allende - Directora Genaral Adiunta de la Qireccion Ganeral tia Apoye Tdenico - Presspts,
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. CAPITULO TERCERO

Ubicacion de la Direccion General de Seguridad Publica en el
organigrama general del Gobierno Municipal de Ocotlan,
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--------
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1.- Introduccién

El Municipio de Ocotlan, Jalisco, preocupado por la profesionalizacién de sus policias de
carrera, esta presentando el Manual de Organizacion, con el fin de que cada uno de ellos
tenga elementos suficientes de como realizar su funcion, que conozca la estructura de
mandos, y sobre todo el sustento administrativo que le da formalidad a la funcién de

seguridad publica.

El presente manual es un instrumento que fortalece el funcionamiento de la corporacion,
ya que a traves de éste se instituye un principio de orden que la institucion requiere para
la eficiente y eficaz prestacion del servicio de seguridad publica.

El Manual de organizacién, tiene sustento en el nuevo modelo policial, siendo el
componente de “Modernizacion” cuyo propésito fundamental es la actualizacion y
redefinicion de los modelos organizacionales, que fundamentan la actuacion de la
corporacion a fin de que sus elementos cuenten con los recursos y herramientas
necesarios para lograr un desempefio que materialice los principios constitucionales de
legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez y respeto a los derechos humanos, a
través de la evolucidbn hacia un nuevo modelo policial que privilegie las acciones
preventivas con apoyo en labores de inteligencia, para abatir la incidencia delictiva y
recuperar la confianza ciudadana.

Asi también forma parte del componente de “"Organizacion” donde establece, que para
el desarrollo de la carrera policial sea posible, la estructura organica y la jerarquizacion de
grados y mandos se desarrolla en perfiles de puesto de tres areas del servicio policial
(caso del municipio de Ocotlan) que son: preventiva, de reaccion, e investigacion del
delito en auxilio del ministerio publico.

Otro aspecto importante, es que el Manual de Organizacion es un instrumento que forma
parte de la base juridica-administrativa que se requiere para implementar la
profesionalizacién del personal de seguridad puablica cuyo propésito es el tener a policias
de carrera y con ello a los mejores elementos para hacer frente a los problemas vy
necesidades de la poblacion de Ocotlan.

El manual de organizacién para su consulta y manejo de la informacién, esta compuesto
por una introduccién y por cuatro capitulos: el primero que contiene el apartado de

atribuciones, marco legal, misién y vision de la corporacion; el segundo estd compuesto
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por los objetivos y politicas de uso del manual; el tercero, contiene la organizacién interna
donde se plasma la ubicacion de la Direccion General como parte del Gobierno Municipal
de Ocotlan, la estructura organica, el organigrama de la corporacién y los
departamentales y por Ultimo las funciones; y en el cuarto capitulo se compone por la
formalizacion de creditos que se refiere al glosario de términos y la hoja de

autorizaciones.

Con el fin de formalizar la aplicaciéon y vigencia del manual de organizacidn, el
Ayuntamiento lo debera de aprobar en el pleno y mandar publicar en la gaceta municipal.
Y en vista de que la administracion publica es muy dindamica, se debera de revisar cada

afio, debiéndose actualizar si asi se requiere.
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A.-CAPITULO PRIMERO
1.-COMPETENCIAS
1.1.- Atribuciones

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 21. La investigacion de los delitos corresponde al Ministerio Publico y a las

policias, las cuales actuaran bajo la conducciéon y mando de aquél en el ejercicio de

esta funcion.

Compete a la autoridad administrativa la aplicacion de sanciones por las infracciones de
los reglamentos gubernativos y de policia, las que uUnicamente consistiran en multa,
arresto hasta por treinta y seis horas o en trabajo a favor de la comunidad; pero si el
infractor no pagare la multa que se le hubiese impuesto, se permutara esta por el arresto
correspondiente, que no excedera en ningun caso de treinta y seis horas.

La seguridad publica es una funcién a cargo de la Federacién, el Distrito Federal, los
Estados y los Municipios, que comprende la prevencion de los delitos; la investigacion y
persecucion para hacerla efectiva, asi como la sancion de las infracciones administrativas,
en los términos de la ley, en las respectivas competencias que esta Constitucion sefiala.
La actuacion de las instituciones de seguridad publica se regira por los principios de
legalidad, objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a los derechos
humanos reconocidos en esta Constitucion.

Articulo 115. Los Estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno
republicano, representativo, popular, teniendo como base de su division territorial y
de su organizacion politica y administrativa el Municipio Libre, conforme a las

bases siguientes:

lll. Los Municipios tendran a su cargo las funciones y servicios publicos siguientes:

h) Seguridad publica, en los términos del articulo 21 de esta Constitucién, policia
preventiva municipal y transito; y
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VIl.  La policia preventiva estara al mando del presidente municipal en los términos de
la Ley de Seguridad Publica del Estado. Aquélla acatara las ordenes que el
Gobernador del Estado le transmita en aquellos casos que éste juzgue como de
fuerza mayor o alteracion grave del orden publico.

Ley General del Sistema Nacional de seguridad publica

Articulo 1.- La presente Ley es reglamentaria del articulo 21 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos en materia de Seguridad Publica y tiene por objeto regular
la integracion, organizacién y funcionamiento del Sistema Nacional de Seguridad Publica,
asi como establecer la distribucién de competencias y las bases de coordinacion entre la
Federacion, los Estados, el Distrito Federal y los Municipios, en esta materia.

Articulo 2.- La seguridad publica es una funcién a cargo de la Federacién, el Distrito
Federal, los Estados y los Municipios, que tiene como fines salvaguardar la integridad y
derechos de las personas, asi como preservar las libertades, el orden y la paz publicos y
comprende la prevencion especial y general de los delitos, la investigacion para hacerla
efectiva, la sanciéon de las infracciones administrativas, asi como la investigacion y la
persecucion de los delitos y la reinsercion social del individuo, en términos de esta Ley, en
las respectivas competencias establecidas en la Constitucién Politica de los Estados

Unidos Mexicanos.

CAPITULO IX
De la distribucion de competencias

Articulo 39.- La concurrencia de facultades entre la Federacion, el Distrito Federal, los
Estados y los Municipios, quedara distribuida conforme a lo siguiente:

B. Corresponde a la Federacion, el Distrito Federal, los Estados y los Municipios, en el
ambito de sus respectivas competencias:
|.Garantizar el cumplimiento de la presente Ley y demas disposiciones que deriven de ésta;
[I.Contribuir, en el ambito de sus competencias, a la efectiva coordinacion del Sistema;
lll.Aplicar y supervisar los procedimientos relativos a la Carrera Policial, Profesionalizacién y
Régimen Disciplinario;
IV.Constituir y operar las Comisiones y las Academias a que se refiere esta Ley;,
V.Asegurar su integracién a las bases de datos criminalisticos y de personal;
VI.Designar a un responsable del control, suministro y adecuado manejo de la informacion a
que se refiere esta Ley;
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Vll.Integrar y consultar en las bases de datos de personal de Seguridad Publica, los
expedientes de los aspirantes a ingresar en las Instituciones Policiales;

VIll.Abstenerse de contratar y emplear en las Instituciones Policiales a personas que no
cuentan con el registro y certificado emitido por el centro de evaluacién y control de

confianza respectivo;
IX.Coadyuvar a la integracion y funcionamiento del Desarrollo Policial, Ministerial y Pericial;

X.Establecer centros de evaluacioén y control de confianza, conforme a los lineamientos,
procedimientos, protocolos y perfiles determinados por el Centro Nacional de Certificacion
y Acreditacion, asi como garantizar la observancia permanente de la normatividad

aplicable;

Xl.Integrar y consultar la informacién relativa a la operacién y Desarrollo Policial para el
registro y seguimiento, en las bases de datos criminalisticos y de personal de Seguridad
Publica;

Xll.Destinar los fondos de ayuda federal para la seguridad publica exclusivamente a estos
fines y nombrar a un responsable de su control y administracion;

Xlll.Participar en la ejecucion de las acciones para el resguardo de las Instalaciones

Estratégicas del pais, y
XIV.Las demas atribuciones especificas que se establezcan en la Ley y demas dispesiciones

aplicables.

Los Estados y los Municipios podran coordinarse para hacer efectivo lo previsto en el
articulo 115, fracciones lll, inciso h) y VI, de la Constitucion Politica de los Estados

Unidos Mexicanos.

Las Leyes Estatales de Seguridad Publica podran establecer la posibilidad de
coordinaciéon y en su caso, los medios para la mas eficaz prestacion del servicio de
seguridad publica entre un Estado y sus Municipios.

Constitucion Politica del Estado de Jalisco

Articulo 79.- Los municipios, a través de sus ayuntamientos, tendran a su cargo las
siguientes funciones y servicios publicos:

VIll.Seguridad publica, policia preventiva municipal y transito; y

Ley del Sistema de Seguridad Piblica para el Estado de Jalisco
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Articulo 2°. La seguridad publica es la funcién gubernamental que prestan en forma
institucional, exclusiva y en el ambito de su competencia, el Estado y los municipios, la cual
se regira bajo los principios constitucionales de legalidad, objetividad, eficiencia,
profesionalismo y honradez, respetando del gobernado sus derechos humanos consagrados
en nuestra carta magna y la Constitucién particular del Estado.

Ley de Gobierno y Administracién Publica Municipal

TITULO SEXTO ,
DE LOS SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

CAPITULO |
Modalidades en su Prestacion

Articulo 94. Se consideran servicios publicos municipales los siguientes:

IX. Seguridad publica, policia preventiva municipal y transito;

CAPITULO I
De la Seguridad Publica

Articulo 101. En cada Municipio debe existir la policia preventiva municipal, bajo el mando
del Presidente Municipal.

La policia preventiva municipal debe acatar las 6rdenes que el Gobernador les transmita,
solo en los casos que éste juzgue de fuerza mayor o alteraciéon grave del orden publico.

Articulo 102. La organizacion de la policia preventiva municipal debe ser regulada
mediante los reglamentos municipales que para tal efecto aprueben los Ayuntamientos
respectivos.

Al frente de dicha policia debe estar un servidor publico designado por el Presidente
Municipal, con las funciones que sefiale el reglamento respectivo, y que puede ser
removido por mayoria absoluta de votos de los integrantes del Ayuntamiento, por causa

justificada.
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Reglamento de Gobierno y la Administracion Publica Municipal de Ocotlan

Articulo 221.- La Direccién General de Seguridad Publica depende del Presidente
Municipal y la organizaciéon de la policia preventiva se regula mediante los reglamentos
Municipales que a efecto se encuentren en vigor.

La Direcciéon General de Seguridad Plblica para el mejor desempefio de sus actividades,
contara con una Direccion Operativa de Seguridad Publica, con una Jefatura de Transito y
Vialidad y con una Jefatura de Proteccion Civil y Bomberos y quién tendra las siguientes
atribuciones:

Atribuciones

|.Administrar y supervisar el estado y funcionamiento del Centro de Detencién Preventiva
municipal para asuntos de competencia exclusiva del municipio;

Il.Programar acciones de seguridad publica que garanticen la libertad y seguridad de las
personas, la prevision y persecucion de los delitos y demas conductas antisociales;

[ll.Auxiliar al Ministerio Publico de considerarse necesario, en actividades propias de su
competencia y de conformidad con lo que establece la Constitucion General de los

Estados Unidos Mexicanos;
IV.Coadyuvar con las autoridades judiciales cuando lo soliciten;

V.Participar en la organizacién y ejecucion de los programas del Sistema Municipal de
Proteccion Civil para la prevencion y soluciéon de problemas en casos de siniestros y

desastres;

VI.Mantener y vigilar la tranquilidad y seguridad publica, evitando toda alteracion del orden
social, impidiendo la realizaciéon de juegos prohibidos, procurando prevenir y controlar la
prostitucién y la vagancia;

Vll.Levar control y registro de infractores a los reglamentos municipales y de hechos
delictuosos que tengan conocimiento;

VIlIl.Cuidar que la institucion de la policia se rija por los principios de legalidad, eficiencia,

profesionalismo y honradez;
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IX.Vigilar que en el cumplimiento de las funciones de policia, los ciudadanos no reciban
malos tratos, golpes, azotes y todo tipo de vejaciones que les cause deshonra o
menosprecio. La violacion a este precepto dara lugar a la suspension del empleado, sin
menoscabo de la consignacion al Ministerio Publico si existiera conducta que pudiera

considerarse como delictuosa;

X.Vigilar que el servicio de seguridad publica se otorgue en todo el Municipio, procurando la
organizacion y control de las rondas y rondines;

Xl.Participar y aportar propuestas, en los trabajos de la planeacion para el desarrollo
municipal en la materia de Seguridad Publica, Transito, Proteccién Civil y Bomberos;

Xll.Coordinar la actualizacién y aplicaciéon del atlas de riesgos y peligros del Municipio a
través de la Unidad Municipal de Proteccion Civil y Bomberos;

Xlll.Coordinar las actividades de Seguridad Publica, Transito, Proteccién Civil y Bomberos, a
través de las dependencias adscritas a su cargo;

XIV.Analizar y presentar para autorizacién, los programas y proyectos en materia de
Seguridad Publica, Transito, Proteccién Civili y Bomberos, a ejecutarse por las

dependencias adscritas a su cargo;

XV.Participar y opinar en la seleccién del personal de seguridad publica, proteccion civil y
bomberos, transito;

XVI.Coordinar y evaluar la capacitacion para la formacion del personal de seguridad publica,
proteccién civil y bomberos en coordinacion con la Coordinacién de Capacitacion de la

Oficialia Mayor Administrativa;

XVIl.Analizar y autorizar los servicios especiales que se implementen a través del personal de
seguridad publica, protecciéon civil y bomberos, y transito;

XVIIl.Promover la aplicacién de los reglamentos correspondientes en materia de Seguridad
Pdblica, Transito, Proteccion Civil y Bomberos a través de las dependencias adscritas a
su cargo;
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XIX. Visitar los centros o lugares destinados a la custodia de personas detenidas por
sanciones administrativas, o en auxilio de las autoridades competentes, lo mismo que los
lugares donde se encuentren recluidos menores infractores, a efecto de detectar las

necesidades de dichos centros;

XX.Vigilar que en todos los centros a que se refiere la fraccion anterior, se apliquen las
normas legales vigentes, evitando abusos y desvios de poder o autoritarismo en contra de

los detenidos o recluidos;
XX|.Acordar directamente con el Presidente Municipal los asuntos de su competencia;

XXIl.Participar junto con la tesoreria municipal, en la formulacién del proyecto de presupuesto
anual de egresos del ayuntamiento, en las materias de su competencia,

XXIIl.Proponer el mantenimiento y mejoramiento de los centros o lugares destinados para los
detenidos;

XXIV.Proporcionar los informes de avance de los programas y proyectos al Presidente
Municipal, a través de la Coordinacién General de Planeacion, en forma mensual;

XXV.Dar seguimiento y evaluar los programas y proyectos de las dependencias adscritas a su
cargo;

XXVI|.Proporcionar la informacion publica o fundamental a la unidad de transparencia para su
publicacion, conforme lo indica la ley de transparencia e informacién publica del estado de

Jalisco;

XXVIl.Las demas que establezcan las Constituciones Federal, Estatal y demas leyes vy
reglamentos.
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1.2. Marco Legal

eConstitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.- Ultima reforma publicada
DOF 24 08-2009

eLey General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.- Ultima reforma publicada
DOF 17-04-2012

«Constitucién Politica del Estado de Jalisco.- Ultima reforma publicada DOF 02-07-

2009
sl ey del Sistema de Seguridad Publica para el Estado de Jalisco.-Publicada el 21 de

julio 2012.

e ey de Control de Confianza para el Estado de Jalisco y sus Municipios.-Publicada en
21 de julio 2012.

eLey del Gobierno y la Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco.- Ultima
reforma publicada DOF Dic. 31 de 2009.

eReglamento de Gobierno y Administracién Publica Municipal de Ocotlan, Jalisco.-
Ultima reforma 17-06-2007

eReglamento de la Policia Preventiva Municipal.- Ultima reforma 15-11-2010

sReglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial.-Publicado el 20-12-2010
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1.3. Mision y Vision de la Direccion General de Seguridad Pablica

Es muy importante que el policia de carrera de la Direccion General de Seguridad Publica,
conozca, comprenda y contribuya a que la mision y visién institucional se apliquen, por lo
gue a continuacién se presentan a fin de unificar nuestra esencia y compromiso con los

ciudadanos.

Mision:

La Direccion General de Seguridad Publica, Vialidad, Proteccion Civil y Bomberos del
Municipio de Ocotlan tiene a cargo salvaguardar la integridad y derechos de las personas,
asi como preservar las libertades, el orden y la paz publicos, a través del despliegue
operativo y la proximidad social, aplicando acciones de prevencion, reaccion e
investigacion, asi como las sancion de las infracciones administrativas. Lo anterior con el
fin de brindar un servicio calidad en el servicio a la poblacidén en general.

Vision:

La Direccion General de Seguridad Publica, Vialidad, Proteccion Civil y Bomberos del
Municipio de Ocotlan en el afio 2015 contara con la normatividad juridica-administrativa
armonizada a la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, a la Ley del
Sistema de Seguridad Publica para el Estado de Jalisco y al nuevo modelo policial; en
contara con la totalidad de elementos de seguridad publica evaluados en las pruebas de
control de confianza; contara con la totalidad de elementos en el servicio profesional de
carrera policial, estara conectado al 100 % sistema nacional a través de plataforma
Mexico; y en el afio 2017 contara con las instalaciones adecuadas conforme a las

disposiciones del Manual de Identidad.

JUNIO 2014
PAGINA: 13 DE 46

AYUNTAMIENTO DE OCOTLAN, JALISCO

DIRECCION GENERAL DE SEGURIDAD PUBLICA, VIALIDAD,
PROTECCION CIVIL Y BOMBEROS



MANUAL DE ORGANIZACION

B.-CAPITULO SEGUNDO

2.-OBJETIVOS GENERALES

La Direccion General de Seguridad Publica, Vialidad, Protecciéon Civil y Bomberos
del Municipio de Ocotlan tiene los siguientes objetivos:

|.Mantener el orden publico y la tranquilidad en el Municipio;

Il.Prevenir y evitar actos que constituyan delitos o infracciones a los reglamentos vy
ordenamientos;

lil.Proteger y respetar la vida, la integridad corporal, la dignidad y derechos de las
personas asi como de sus bienes;

IV.Auxiliar a la poblacién civil en los eventos de alto riesgo, siniestros o desastres; y

V.Auxiliar y colaborar con otras autoridades en los términos de las leyes, acuerdos y
convenios que rijan en la materia.

Este Manual de Organizacion es un documento administrativo la cual tiene los
siguientes objetivos:

|.Brindar seguridad a las personas y vienen en el Municipios de Ocotlan.
Il.Promover la prevencién del delito en los habitantes del Municipio de Ocotlan.

lll.Acercar el servicio de seguridad ciudadana mediante la proximidad social a los habitantes
del Municipio.

IV.Contar con policias de carrera que brinden un servicio de calidad en el Municipio.

V.Ofrecer una vision clara de la organizacion de la Direccion General de Seguridad Publica,
Vialidad, Proteccion Civil y Bomberos.

VI.Precisar el campo de accién de cada unidad organica y de la estructura de mandos,
evitando la duplicidad de funciones, que repercuten en el uso indebido de recursos y en
detrimento de la prestacién del servicio de seguridad publica.

VIl.Especificar dentro de la corporacion, quién depende de quién, las lineas de mando formal,
y las lineas de autoridad-responsabilidad.

VIIl.Servir a los policias de carrera como apoyo para el desempefio de sus funciones.

IX.Servir como indicador para la evaluacién del desempefio tanto de la corporacién como de
los policias de carrera.

X.Ser un instrumento que forme parte de la profesionalizacién de los policias de carrera.

Xl.Formar parte del marco normativo juridico-administrativo que sustente la implementacion
del servicio profesional de carrera policial.
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3.-POLITICAS GENERALES DE USO DEL MANUAL DE ORGANIZACION

1.La Jefatura Administrativa sera la encargada de elaborar y actualizar el Manual de
Organizacion.

2. El manual de organizacién debera estar publicado con el fin de estar disponible
para consulta de los policias de carrera asi como de la poblacién en general.

3. El manual de organizacion debera ser revisado y aprobado por el Ayuntamiento y
publicado en la gaceta municipal con el fin de asegurar su continuidad.

4. El manual de organizacion debera ser revisado y actualizado cada afio y podra ser
revisado cuando asi se requiera, cuando asi se justifique para ello.
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C.-CAPITULO TERCERO
4.-Organizacién Interna

4.1. Ubicacién de la Direccion General de Seguridad Publica, Vialidad, Proteccién

Civil y Bomberos en el organigrama general del Gobierno Municipal de Ocotlan,
Jalisco

1.Gobierno Municipal de Ocotlan
ORG-GMO

DIRECCION GENERAL DE
SEGURIDAD PUBLICA,
VIALIDAD, PROTECCION
CIVIL ¥ BOMBEROS
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4.2.-Organigrama de la Direccion General de Seguridad Publica, Vialidad y
Bomberos

1.1.6. Direccién General de Seguridad Piblica, Vialidad y Bomberos
ORG-DGSPVPCB
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4.3. Estructura Organica

De acuerdo a lo establecido en el Articulo 221 del Reglamento de Gobierno vy
Administracion Publica Municipal de Ocotlan, Jalisco, para el cumplimiento de las
facultades y obligaciones de la Direccion General de Seguridad Publica, Vialidad,
Proteccion Civil y Bomberos, quedé establecida la estructura organica siguiente:

MO0J.1.1.6. Direccion General de Seguridad Publica, Vialidad, Proteccion Civil
y Bomberos. '
MOJ.1.1.6.1. Unidad de Radio Comunicacion
MOJ.1.1.6.2. Unidad de Analisis e Inteligencia Policial
MOJ.1.1.6.3. Unidad de Captura
MO0J.1.1.6.4. Unidad de Investigacion
M0J.1.1.6.5. Area Juridica
MOJ.1.1.6.6. Jefatura Administrativa
MOJ.1.1.6.7. Direccion Operativa
MOJ.1.1.6.8. Unidad de Prevencion del Delito
MO0J.1.1.6.9. Centro de Retencion Preventiva
MOJ.1.1.6.10. Unidad Técnica
MOJ.1.1.6.11. Jefatura de Vialidad
MO0J.1.1.6.12. Jefatura de Proteccion Civil y Bombeos
MO0J.1.1.6.13, Comisién Municipal de Honor y Justicia
MO0J.1.1.6.14. Comision Municipal de Carrera Policial
MO0J.1.1.6.15. Consejo Ciudadano de Seguridad Pablica Municipal
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4.4. Funciones

1.1.6. Direccidon General de Seguridad Publica, Vialidad, Proteccion Civil y
Bomberos

Objetivo General:

Dirigir la funcién de seguridad publica, vialidad, proteccion civil y bomberos en el
Municipio de Ocotlan, con el fin de proteger los bienes como a las personas,
proporcionando tranquilidad y paz a la poblacién.

Funciones:

1. Administrar el Centro de Detenciéon Preventivo municipal para asuntos de
competencia exclusiva del municipio;

2. Programar, ejecutar y evaluar las acciones de seguridad publica dirigidas a
garantizar la libertad y seguridad de las personas, la prevencion y persecucion de
los delitos y demas conductas antisociales;

3. Auxiliar al Ministerio Publico cuando asi se requiera, en actividades propias de su
competencia y de conformidad con lo que establece la Constitucion General de los
Estados Unidos Mexicanos;

4. Coadyuvar con las autoridades judiciales cuando lo soliciten;

5. Organizacion y ejecutar los programas del Sistema Municipal de Proteccion Civil
para la prevencion y solucién de problemas en casos de siniestros y desastres;

6. Mantener y vigilar la tranquilidad y seguridad publica, evitando toda alteracién del
orden social, impidiendo la realizaciéon de juegos prohibidos, procurando prevenir y
controlar la prostitucion y la vagancia,

7. Llevar control y registro de infractores a los reglamentos municipales y de hechos
delictuosos que se tengan conocimiento;

8. Prestar el servicio de seguridad publica, cuidando que la institucion de la policia se
rija por los principios de legalidad, eficiencia, profesionalismo y honradez;
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9.

Cuidar que en la ejecucién de las funciones de policia, los ciudadanos no reciban
malos tratos, golpes, azotes y todo tipo de vejaciones que les cause deshonra o
menosprecio;

Asegurar y proteger a la integridad fisica de las personas asi como de sus bienes,
a través de medidas concretas y adecuadas que prevengan todo acto que perturbe
0 ponga en peligro esos bienes juridicamente tutelados;

Procurar y supervisar que los elementos que integran el cuerpo de policia usen
uniforme, reciben cursos de capacitaciéon y adiestramiento para lograr una mayor
técnica y eficiencia en el desempefio de sus laborales. El Ayuntamiento
establecera los mecanismos para lograr el cumplimiento de dichos objetivos;

Participar y aportar propuestas, en los trabajos de la planeacion para el desarrollo
municipal en la materia de Seguridad Publica, Transito, Proteccion Civil y

Bomberos;

Coordinar la actualizacién y aplicacion del atlas de riesgos y peligros del Municipio
a través de la Unidad Municipal de Proteccion Civil y Bomberos;

Coordinar las actividades de Seguridad Publica, Transito, Proteccion Civil y
Bomberos, a través de las dependencias adscritas a su cargo;

Analizar y presentar para autorizacion, los programas y proyectos en materia de
Seguridad Pdublica, Transito, Proteccion Civil y Bomberos, a ejecutarse por las
dependencias adscritas a su cargo;

Participar y opinar en la seleccion del personal de seguridad publica, proteccion
civil y bomberos, transito;

Coordinar y evaluar la capacitacion para la formacion del personal de seguridad
publica, proteccion civil y bomberos en coordinacion con la Coordinacién de
Capacitacion de la Oficialia Mayor Administrativa,

Analizar y autorizar los servicios especiales que se implementen a través del
personal de seguridad publica, proteccién civil y bomberos, y transito;
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19. Promover la aplicacion de los reglamentos correspondientes en materia de
Seguridad Publica, Transito, Proteccion Civil y Bomberos a través de las

dependencias adscritas a su cargo;

20. Visitar los centros o lugares destinados a la custedia de personas detenidas por
sanciones administrativas, o en auxilio de las autoridades competentes, lo mismo
que los lugares donde se encuentren recluidos menores infractores, a efecto de
detectar las necesidades de dichos centros;

21. Vigilar que en todos los centros a que se refiere la fraccion anterior, se apliquen las
normas legales vigentes, evitando abusos y desvios de poder o autoritarismo en

contra de los detenidos o recluidos;

22. Participar junto con la tesoreria municipal, en la formulacién del proyecto de Ley de
Ingresos y presupuesto anual de egresos del ayuntamiento, en las materias de su

competencia;

23. Proponer el mantenimiento y mejoramiento de los centros o lugares destinados
para los detenidos;

24. Proporcionar los informes de avance de los programas y proyectos al Presidente
Municipal, a través de la Coordinacion General de Planeacion Estratégica, en

forma mensual;

25. Dar seguimiento y evaluar los programas y proyectos de las dependencias
adscritas a su cargo;

26. Proporcionar la informacién pulblica o fundamental a la unidad de transparencia
para su publicacién, conforme lo indica la ley de transparencia e informacién

publica del estado de Jalisco; y

27. Las demas que establezcan las Constituciones Federal, Estatal y demas leyes y
reglamentos.
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1.1.6.1.Unidad de Radio Comunicacién

Objetivo General:

Proporcionar el servicio de radiocomunicacion en la Direccion General con el fin de
facilitar y agilizar la atencién de los servicios y con ello la funcion policial.

Funciones:

1.Vigilar que los operadores y despachadores de servicio utilicen el lenguaje adecuado en
la recepcion y transmision de servicios;

2.Ubicar y coordinar a las unidades operativas que participen en los dispositivos u
operativos que den lugar las demandas de auxilio y Seguridad Publica;

3.Vigilar el correcto funcionamiento operativo, incluyendo la conversacion y el uso de los
recursos materiales asignados a la Unidad a su cargo;

4 Elaborar o en su caso proponer las modificaciones a las claves operativas de la
Corporacién, asi como conocer y manejar fluidamente las claves de las diferentes

dependencias relacionadas con el sistema de Seguridad Publica;

5.Disefiar con aprobaciéon del Comisario el enlace con los niveles operativos de las
instituciones participantes en el auxilio y proteccion ciudadana, estableciendo los canales

idéneos para el intercambio oportuno de informacion;

6.Tener el contacto directo con el ciudadano en llamadas de emergencia, alto estrés y toma
de decisiones;

7 .Distribuir los reportes de emergencia a las unidades de policia;
8.Manejar informacién de primera mano para atender al ciudadano;

9.Elaborar en coordinacion con el Suboficial, alternativas para el empleo de los sistemas de
comunicacion en situaciones ordinarias, especiales y extraordinarias, que garanticen las

comunicaciones;
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10.Elaborar y dar seguimiento a los programas de mantenimiento de los equipos de
comunicacion de la Corporacion;

11.Gestionar el mantenimiento preventivo y en su caso correctivo, de los equipos de
radiocomunicacion;

12.Proponer cursos de capacitacion para el personal,

13.Capacitar al personal operativo de los aspectos técnicos del uso y operacion de los
equipos;

14.Gestionar el uso de las frecuencias necesarias para las comunicaciones por radio de la
Corporacion;

15.Proponer el material y equipo de radiocomunicaciones con que deben ser dotadas las
unidades e instalaciones de la Corporacién; -

16.Integrar y actualizar los directorios Municipales, Estatales y Federales relacionados con la
Seguridad Publica;

17.Elaborar las estadisticas de reportes; vy
18.Las demas que en el ambito de su competencia se le asignen.
1.1.6.2. Unidad de Analisis e Inteligencia Policial

Objetivo General:

Obtener, registrar y analizar informaciéon policial con el fin de general productos de
inteligencia y con ello eficientar la funcién policial.
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Funciones:

1. Recolectar, procesar y utilizar la informacién generada en la prestacién del servicio
de seguridad publica;

2. Proporcionar estrategias policiales a las unidades operativas que participen en los
dispositivos u operativos a que den lugar las denuncias, demandas de auxilio y

seguridad publica;

3. Coordinar e intercambiar informacién policial entre unidades homélogas de policia a
nivel nacional y otras autoridades competentes;

4. Generar productos primarios de inteligencia, derivados del andlisis y explotacion de
la informacién obtenida durante la actuacién policial, y de otras fuentes y medios de
acopio.

5. Las demas que en el ambito de su competencia se le asignen.

1.1.6.3.Unidad de Captura
Objetivo General:

Capturar informacidn de los servicios generados de seguridad publica en el Municipios
para generar estadistica, para su uso por la unidad de analisis y posterior toma de

decisiones.
Funciones:
1.Capturar informacion en el Sistema de Administracion Integral de Detenidos;

2.Capturar el informe policial homologado en la herramienta tecnolégica de Plataforma
México;

3.Proporcionar informacion a la Unidad de Analisis e Inteligencia Policial;
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4 Capturar las incidencias del parte de novedades, con la finalidad de que se origine el
numero consecutivo que corresponda, mismo que posteriormente sera consultado por la

Unidad de Analisis; y
5.Las demas que en el ambito de su competencia se le asignen.
1.1.6.4. Unidad de Investigacion

Objetivo General:

Auxiliar al ministerio publico en la investigacion de los delitos cuando asi se requiera.

Funciones:

1.Recibir las denuncias sobre hechos que puedan ser constitutivos de delitos, sélo cuando
debido a las circunstancias del caso aquéllas no puedan ser formuladas directamente
ante el Ministerio Publico, al que deberan informar de inmediato, asi como de las
diligencias practicadas y dejaran de actuar cuando él lo determine;

2 Verificar la informacién de las denuncias que le sean presentadas cuando éstas no sean
lo suficientemente claras o la fuente no esté identificada, e informara al Ministerio Publico
para que, en su caso, le dé tramite legal o la deseche de plano;

3.Practicar las diligencias necesarias que permitan el esclarecimiento de los delitos y la
identidad de los probables responsables, en cumplimiento de los mandatos del Ministerio

Publico;

4 Efectuar las detenciones en los casos del articulo 16 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos;

5.Participar en la investigacion de los delitos, en la detencion de personas y en el
aseguramiento de bienes que el Ministerio Plblico considere se encuentren relacionados
con los hechos delictivos, observando las disposiciones constitucionales y legales

aplicables;

6.Registrar de inmediato la detencién en términos de las disposiciones aplicables, asi como
remitir sin demora y por cualquier medio la informacién al Ministerio Publico;
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7.Poner a disposicion de las autoridades competentes, sin demora alguna, a las personas
detenidas y los bienes que se encuentren bajo su custodia, observando en todo momento
el cumplimiento de los plazos constitucionales y legales establecidos;

8.Preservar el lugar de los hechos y la integridad de los indicios, huellas o vestigios del
hecho delictuoso, asi como los instrumentos, objetos o productos del delito. Las unidades
de la Policia facultadas para el procesamiento del lugar de los hechos, deberan fijar,
sefalar, levantar, embalar y entregar la evidencia fisica al Ministerio Publico, conforme a
las instrucciones de éste y en términos de las disposiciones aplicables.

9.Proponer al Ministerio Publico que requiera a las autoridades competentes, informes y
documentos para fines de la investigacion, cuando se trate de aquellos que sélo pueda
solicitar por conducto de éste;

10.Dejar constancia de cada una de sus actuaciones, asi como llevar un control y
seguimiento de éstas. Durante el curso de la investigacion deberan elaborar informes
sobre el desarrollo de la misma, y rendirlos al Ministerio Publico, sin perjumlo de los

informes que éste les requiera;

11.Emitir los informes, partes policiales y demas documentos que se generen, con Ics
requisitos de fondo y forma que establezcan las disposiciones aplicables, para tal efecto
se podran apoyar en los conocimientos que resulten necesarios;

12.Proporcionar atencion a victimas, ofendidos o testigos del delito; para tal efecto debera:
a.Prestar proteccion y auxilio inmediato, de conformidad con las disposiciones legales
aplicables;
b.Procurar que reciban atencién médica y psicolégica cuando sea necesaria;
c.Adoptar las medidas que se consideren necesarias tendientes a evitar que se ponga en
peligro su integridad fisica y psicologica, en el ambito de su competencia;
d.Preservar los indicios y elementos de prueba que la victima y ofendido aporten en el
momento de la intervencion policial y remitirlos de inmediato al Ministerio Publlco
encargado del asunto para que éste acuerde lo conducente, y
e.Asegurar que puedan llevar a cabo la identificacion del imputado sin riesgo para ellos.

13.Dar cumplimiento a las d6rdenes de aprehension y demas mandatos ministeriales y
jurisdiccionales de que tenga conocimiento con motivo de sus funciones;y

14.Las demas que le confieran las disposiciones aplicables.
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1.1.6.5. Area Juridica

Objetivo General:

Asesorar de forma permanente a la Direccion General en los asuntos juridicos que con
motivo de la ejecucion de atribuciones surjan.

Funciones:
1. Llevar los litigios de la Direccion General;

2. Revisar que las acciones que se aplican en materia de seguridad publica se
apeguen al marco juridico;

3. Representar a la Direccion General, en materia juridica, ante la Sindicatura cuando
con motivo de la aplicacion de acciones asi lo requiera;

4. Emitir opiniones en materia juridica en relacion a la aplicacién del presente
reglamento y demas normatividad vigente; y

5. Las demas que en el ambito de su competencia se le asignen.
1.1.6.6.Jefatura Administrativa

Objetivo General:

Atender las necesidades administrativas de las diversas unidades que integran a la
Direccion General.

Funciones:

1. Vigilar que el funcionamiento de la policia se rija bajo los principios de legalidad,
profesionalismo y honestidad; '

2. Coordinarse con la Oficialia Mayor para cumplir con las normas y lineamientos
establecidos en el manejo del Recurso Humano asignado a la Corporacién, previo

acuerdo con el Comisario;
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3. Promover las acciones necesarias para mejorar las condiciones de trabajo y elevar el
nivel de vida del personal;

4. Coordinarse con la Oficialia Mayor Administrativa para supervisar las estructuras
de sueldos, salarios y prestaciones;

5. Participar con el apoyo de la Oficialia Mayor Administrativa, y en coordinacién con
la Comisién Municipal de Carrera Policial, en la implementacién del Servicio
Profesional de Carrera Policial en la corporacion;

6. Planear y ejecutar en coordinacion con la Oficialia Mayor Administrativa los
programas permanentes de revision de la estructura organica de la Direccion
General asi como el funcionamiento y actualizacién de manuales, procedimientos y

sistemas internos;

7. Verificar que se suministren a las diferentes unidades de la Corporacién los
materiales, herramientas, equipo, vehiculos y combustibles necesarios para la

operacion de los mismos;

8. Organizar y supervisar las adquisiciones de bienes y servicios que requieran las
diferentes areas a través del Departamento de Proveeduria y la Tesoreria

Municipal;

9. Controlar los bienes patrimoniales de la Corporacién en coordinacion con las
dependencias del Gobierno Municipal establecidas para tal efecto;

10. Mantener bajo resguardo la documentacion de los vehiculos y la copia de las
facturas del mobiliario y equipo, asi como verificar que se registren las altas y bajas
de los activos fijos en los inventarios generales de las unidades que componen a la

Direccién General;

11. Coordinarse con las diferentes dependencias del Gobierno Municipal para realizar
las actividades tendientes a proporcionar mantenimiento y conservaciéon de
edificios, vehiculos oficiales, y equipos de comunicacion de la Corporacion;

12. Coordinarse con la Oficialia Mayor Administrativa para proporcionar la seguridad

social a los elementos de la Corporacion y sus familiares directos;
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13.

20.

&l

22.

23.

24.

25,

Supervisar el parque vehicular y dar mantenimiento y en su caso reparacion a
través del taller municipal asi como dar seguimiento a los tramites juridicos
remitidos a Sindicatura para la recuperacion y envio a reparacion de los vehiculos
que se vean involucrados en algun siniestro;

Supervisar y vigilar el control, resguardo, compra y mantenimiento del armamento
asignado a la Corporacién, con la anuencia de la Direccion;

Levantar y actualizar inventarios de los bienes de la Direccidbn General en
coordinacion con la Jefatura de Patrimonio Municipal;

Supervisar la elaboracion del tramite de licencia colectiva de portacion de arma de los
elementos de seguridad publica y vialidad municipal;

Canalizar a los procesados con la encargada del area de psicologia cuando estos la
necesiten;

Solicitar la intervencion de los médicos municipales cuando los procesados |o requieren;
Supervisar el funcionamiento del Centro de Detencién Preventiva municipal;

Coordinar la aplicacion del Plan Rector de Profesionalizacion al personal de la Direccion
General;

Planear y organizar la aplicacién de los examenes antidoping al personal operativo de la
Direccion General;

Coordinar la aplicaciéon de las pruebas de control de confianza al personal de la
Direccidon General;

Coordinar las funciones de las diferentes areas tales como, trabajo social, recursos
humanos y en su caso psicologia;

Mantener comunicacion sistematica en coordinacién con las areas de direccion
general de seguridad publica, vialidad municipal, proteccion civil y bomberos;

Reportar las actividades al Director General de Seguridad Publica en forma semanal;
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26.

AT

Proporcionar la informacidn puablica o fundamental a la unidad de transparencia para su
publicacion, conforme lo indica la ley de transparencia e informacién publica del estado

de Jalisco;

Las demas que establezcan las constituciones federal, estatal y demas leyes y
reglamento

1.1.6.7.Direccion Operativa

Objetivo General:

Operar el despliegue operativo y proximidad social en los diferentes sectores del
municipio con el fin de proteger los bienes como a las personas, proporcionando
tranquilidad y paz a la poblacion

Funciones:

Planear, organizar, proporcionar, controlar y evaluar la seguridad publica de la poblacion
en general;

Disefiar y aplicar programas y proyectos en materia de seguridad pubilica;

Supervisar que el personal cumpla con las tareas y servicios asignados en apego a la
leyes y reglamentos;

Promover y velar la aplicacion de los reglamentos correspondientes en materia de
seguridad publica, orden y limpieza;

Atender la normatividad en relacion al armamento del personal de la direccion de
seguridad publica;

Supervisar al personal que porte debidamente el armamento, uniforme y material asi
como del buen uso de los vehiculos a su cargo para el servicio;

Acordar con el Comisario las acciones para la coordinacién con las instituciones

que proporcionan auxilio y Seguridad Publica;
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8. En coordinacién con la Unidad de Radiocomunicacion, mantener actualizadas las
claves operativas y proponer la adecuacion de éstas con otras instituciones;

9. Distribuir al personal operativo en los sectores, asi como en las actividades que el
servicio requiera;

10. Dictar las medidas necesarias para subsanar las deficiencias que observe en las
actividades de los sectores y agrupamientos a su cargo;

11. Ejercer en el personal a su cargo las facultades disciplinarias, conforme a lo
estipulado por el presente reglamento, pudiendo proponer la remocion de algun
elemento cuando exista causa justificada;

12. Someter a consideracion del Comisario, los programas de preparacion y
adiestramiento que con la Coordinacion de Profesionalizacion, se deban impartir;

13. Vigilar que el personal a su cargo cumpla con los programas de capacitacion y
preparacion que la Direccién General autorice;

14. Formular estudios y proyectos relativos a la organizaciéon, ubicacion y
funcionamiento de médulos de seguridad publica;

15. Preparar para su acuerdo con el Comisario, los asuntos e informacion necesaria
para su resolucién, sin prejuicio de tratar inmediatamente los de caracter urgente o

rendir parte de novedades a la Direccién General,
16. Proponer al personal que se haga acreedor a ascensos y estimulos;
17. Reportar las actividades diariamente al Director General,

18. Proporcionar la informacién publica o fundamental a la unidad de transparencia para su
publicacién, conforme lo indica la ley de transparencia e informacién publica del estadc

de Jalisco; y

19. Las demas que establezcan las constituciones federal, estatal y demas leyes y

reglamento
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1.1.6.8.Unidad de Prevencion del Delito

Objetivo General:

Atender la funcién de prevencién del delito en el Municipio mediante estrategias y
programas dirigidos a la poblacién en general.

Funciones:
1.Promover una cultura de seguridad ciudadana;
2.Reconstruir el tejido social;
3.Generar programas de desarrollo comunitario;
4 Atender a los menores infractores y el entorno que lo propicia;

5.Fortalecer la solidaridad entre los vecinos y la atencién de las instituciones municipales,
estatales y sociales para atender a nifios y jévenes en abandono familiar;

6.Canalizar las actitudes antisociales de los infractores hacia acciones positivas;

7.Coordinar acciones interinstitucionales con dependencias municipales, estatales vy
federales en materia de prevencién del delito;

8.Fomentar reuniones de Comités de Vecinos para el intercambio de opiniones y propuesta
de soluciones;

9.Fomentar la cultura de participacion ciudadana, legalidad y denuncia ciudadana;

10.Apoyar en el ejercicio de sus funciones al Consejo Ciudadano de Seguridad Publica
Municipal;

11.Dar a conocer y aplicar programas de prevencion del delito;

12.Disenar e implementar campafas de sensibilizacion en materia de prevencién del delito;

13.Las demas que en el ambito de su competencia se le asignen.
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1.1.6.9.-Centro de Detencion Preventiva

Objetivo General

Cumplir con la normatividad en materia de detencién temporal de infractores y/o
presuntos delincuentes.

Funciones:
1.Entregar novedades por escrito al superior jerarquico diariamente;

2.Recibir y registrar en el libro de control y en los sistemas informativos que se instalen;
llevar a cabo su revision fisica y custodiar a toda aquella persona que haya sido

detenida;

3.Llevar el inventario de pertenencias del detenido entregandole su comprobante
correspondiente;

4.Distribuir a los detenidos, en las diferentes celdas;

5.Pasar lista general de existencia fisica de los detenidos y vigilar constantemente las
celdas;

6.En el transcurso de la guardia, dejar libres a los Detenidos cuya libertad sea acordada por
la autoridad responsable o bien hayan pagado multa o cumplan con el término de

detencioén;
7.Las demas que en el ambito de su competencia se le asignen.
1.1.6.10. Unidad Técnica
Objetivo General:
Atender los trabajos de planeacién, seguimiento, control y seguimiento de la Direccién

General.
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Funciones:

1. Realizar la Planeacién Estratégica de la Direccion General;

2. Recabar, analizar y procesar la informacion que se genera en las distintas areas de
la Direccion General, las organizaciones sociales y las comunidades del municipio;

3. Generar estadisticas, criterios y propuestas para la toma de decisiones y disefio de
estrategias de las distintas areas de la Direccién General;

4. Generar politicas y estrategias de prevencion social y disuasivas;
5. Participar en los trabajos de planeacion del desarrollo municipal;

6. Coordinar los trabajos de control y seguimiento de la ejecucién de los programas
anuales de la corporacién;

7. Coordinar y supervisar los informes periédicos que presentan las areas
correspondientes;

8. Disefar y aplicar el catalogo de indicadores de desemperio de las dependencias de
la corporacion;

9. Coordinar los trabajos de evaluacion del desempefio y transparencia de la
actuacion policial,

10. Registrar, controlar, mantener y cuidar los recursos materiales, equipo e insumos
para la funcién operativa; y

11. Las demas que en el ambito de sus competencias le sean asignadas por la
Direccion General.
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1.1.6.11. Jefatura de Vialidad

Objetivo General

Atender el servicio de vialidad en el Municipio de conformidad con el Reglamento de
Transito Municipal.

Funciones:

1.Proponer, coordinar, dirigir y ejecutar los planes y programas de Transito y Vialidad,
tendientes a preservar el orden, la seguridad y la tranquilidad social en el Municipio, en
coordinacion con los Gobiernos de los demas Municipios, Estatal y Federal, asi como con
los sectores social y privado;

2.Actuar en materia de Transito y Vialidad, segtn las atribuciones que le otorga la Ley de
Transito y sus Reglamentos y los Convenios de Colaboracion Administrativa celebrados
con el Gobierno Estatal y acuerdo con las disposiciones del Articulo 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 77 de la Constitucién Politica del
Estado de Jalisco;

3.Proponer, coordinar y evaluar los planes y sistemas tendientes a mejorar los servicios de
Vialidad en beneficio de los habitantes del Municipio;

4.Coordinar la instruccién paramilitar que se debe otorgar a los distintos cuerpos de Transito
y Vialidad a fin de fortalecer el habito de la disciplina y la obediencia jerarquica mediante
el establecimiento de centros de capacitacién y entrenamiento, en Conjunto de la
Coordinacion de Capacitacion de la Oficialia Mayor Administrativa y con las
Dependencias y Entidades Estatales y Federales involucradas;

5.Coordinar, organizar y evaluar las actividades de Transito y Vialidad,;

6.Dar cuenta diariamente al Presidente Municipal asi como al Encargado de La Secretaria
General de las incidencias ocurridas durante las 24 horas inmediatamente anteriores;

7.Elaborar el levantamiento de partes y croquis de un accidente vial, conciliando y/o
consignando el caso a las autoridades correspondientes;
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8.Coordinarse con las diferentes dependencias del Gobierno Municipal, para llevar
acciones y obras que tengan como resultado la seguridad del ser humano, el buen

funcionamiento vial y propiciar la cultura vial;
9.Realizar operativos de levantamiento de vehiculos abandonados;

10.Implementar la sefializacién vertical y horizontal que permita mejor fluidez a la vialidad;

11.Generar un registro local de infractores viales;
12.Rendir informes diariamente a la Direccion General de Seguridad Publica;

13.Proporcionar la informacién publica o fundamental a la unidad de transparencia para su
publicacion, conforme lo indica la ley de transparencia e informacién publica del estado de

Jalisco; y

14.Las demas que establezcan las constituciones federal, estatal y demas leyes vy
reglamento.

1.1.6.12. Jefatura de Proteccion Civil y Bomberos

Objetivo General:

Atender el servicio de Proteccion Civil y Bomberos en el Municipio conforme a las normas
y lineamientos establecidos en materia de proteccién civil y bomberos.

Funciones:

1. Proponer, coordinar, dirigir y ejecutar los planes y programas de Proteccién civil y
bomberos, tendientes a preservar el orden, la seguridad y la tranquilidad social en
el Municipio, en coordinacién con los Gobiernos de los demas Municipios, Estatal y

Federal, asi como los sectores social y privado;

2. Coordinar las funciones en materia de Protecciéon Civil y Bomberos, competencia
del H. Ayuntamiento en especifico del Presidente Municipal, en los términos de las
disposiciones legales y administrativas aplicables;
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Proponer, coordinar, ejecutar y evaluar los planes y sistemas tendientes a mejorar
los servicios de Proteccion Civil y Bomberos asi como para la prevencién y la
solucién de problemas en casos de siniestros y desastres, en beneficio de los

habitantes del Municipio;

Coordinar la instruccion paramilitar que se debe otorgar a los distintos cuerpos de
Proteccion civil y Bomberos a fin de fortalecer el habito de la disciplina y la
obediencia jerarquica mediante el establecimiento de centros de capacitacién y
entrenamiento, en conjunto con la Coordinacién de Capacitacion de la Oficialia
Mayor Administrativa y con las Dependencias y Entidades Estatales y Federales
involucradas;

Coordinar, organizar y evaluar las actividades de los Cuerpos de Bomberos y
Proteccion Civil;

Dar cuenta diariamente al Director General de Seguridad Publica asi como al
Encargado de la Secretaria General de las incidencias ocurridas durante las 24
horas inmediatamente anteriores;

Administrar y supervisar el estado y funcionamiento del Departamento de
Proteccion Civil y Bomberos Municipal para asuntos de competencia exclusiva del

Municipio;
Auxiliar al cuerpo de Proteccion Civil y Bomberos de considerarse necesario, en

actividades propias de su competencia y de conformidad con lo que establece la
Constitucion General de los Estados Unidos Mexicanos;

Cuidar que la institucién de Proteccion Civil y Bomberos se rija por los principios de
legalidad, eficiencia, profesionalismo y honradez;

Vigilar que en el cumplimiento de las funciones de Proteccion Civil y Bomberos los
ciudadanos no reciban malos tratos, y todo tipo de vejaciones que les cause
deshonra o menosprecio;

Proteger la integridad fisica de las personas asi como de sus bienes, a través de
medidas concretas y adecuadas que prevengan todo acto que perturbe y ponga en
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20.

peligro esos bienes juridicamente tutelados asi como también en los casos de
contingencias;

Procurar que los elementos que integran el cuerpo de Proteccion Civil y Bomberos
usen uniforme, reciban cursos de capacitacién y adiestramiento para lograr una
mayor técnica y eficiencia en el desempefio de sus labores. El ayuntamiento
establecera los mecanismos para lograr el cumplimiento de dichos objetivos;

Vigilar que el servicio de Proteccion Civil y Bomberos se otorgue en todo el
Municipio, procurando la organizacién y el control;

Promover, inspeccionar, emitir dictamenes y aplicar los reglamentos
correspondientes en materia de proteccion civil y bomberos;

Operar y actualizar el atlas Municipal de riesgos o peligros;

Colaborar y coordinar con otras instancias de gobierno y dependencias municipales
para la mejor prestacion de los servicios publicos a su cargo;

Realizar verificaciones y analisis de la industria bajo normas oficiales y los
lineamientos de la ley de proteccioén civil:

Supervisar la operatividad y funcionamiento del centro de control canino;

Proporcionar la informacién publica o fundamental a la unidad de transparencia
para su publicacion, conforme lo indica la ley de transparencia e informacion

publica del estado de Jalisco; y

Las demas que establezcan las constituciones federal, estatal y demas leyes y
reglamento.
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1.1.6.13. Comision Municipal de Honor y Justicia

Objetivo General:

Determinar sanciones a los policias de carrera que incurran en alguna violaciéon a la
normatividad del régimen disciplinario establecida en el Reglamento de la Policia

Preventiva y Vialidad Municipal de Ocotlan.

Funciones:

1. Dictar las sanciones que deban imponerse a los elementos infractores, por los
actos u omisiones que impliquen una falta a sus obligaciones, deberes,
prohibiciones y las demas que las normas aplicables establezcan;

2. Poner a disposicién de las autoridades competentes los casos en que un elemento
de la Direccion General deba ser consignado por presumirsele responsable en la
comision de un delito;

3. Conocer de las denuncias ciudadanas por actos u omisiones de los elementos de
la Direccion General, que impliguen una falta a las disposiciones del régimen
disciplinario previstas en el presente reglamento;

4. Otorgar reconocimientos, recompensas y estimulos a nombre del Ayuntamiento, a
los policias de carrera;

5. Acordar las notas que hayan de asentarse en el expediente del infractor; y

6. Las demas que establezcan las normas aplicables en materia de seguridad publica.

1.1.6.14. Comision Municipal de Carrera Policial

Objetivo General:

Operar las acciones encaminadas a la implementacién y actualizacion del servicio
profesional de carrera policial.
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Funciones:

Coordinar y dirigir el Servicio Profesional de Carrera Policial, en el ambito de su
competencia;

Aprobar y ejecutar todos los procesos y mecanismos referentes a los
procedimientos de planeacion; reclutamiento; seleccion de aspirantes; formacion
inicial, ingreso; formacién continua y evaluacion para la permanencia,
especializacién; desarrollo y promocion; estimulos; sistema disciplinario;

separacion y retiro;

Evaluar todos los anteriores procedimientos a fin de determinar quiénes cumplen
con los requisitos que se establecen en todos los casos;

Aplicar con el apoyo de la Coordinacién de Recursos Humanos de la Jefatura
Administrativa la evaluacion del desempefio al personal de la Direccion General;

Verificar el cumplimiento de los requisitos de ingreso y permanencia de los policias,
en todo tiempo y expedir los pases de examen para todas las evaluaciones;

Proponer los mecanismos para el otorgamiento de estimulos a los policias de
carrera;

Resolver, de acuerdo a las necesidades y disponibilidades presupuestales de la
corporacion, la reubicacion de los elementos;

Proponer las reformas necesarias al Servicio;
Conocer y resolver sobre el otorgamiento de constancias de grado;
Conocer y resolver las controversias que se susciten en materia del Servicio;

Establecer las comisiones transitorias, que sean necesarias, de acuerdo al tema o
actividad a desarrollar, supervisando su actuacion;

Conocer de las bajas, la separacion del servicio por renuncia, muerte o jubilacion
de los integrantes, asi como por el incumplimiento de los requisitos de

permanencia y la remocion que sefiala este Reglamento;
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Coordinar las actividades con todas las demas autoridades e instituciones, a cuya
area de atribuciones correspondan las obligaciones relacionadas con el Servicio;

Sugerir, proponer y solicitar a las instituciones de formacién municipal, programas y
actividades académicas que, como resultado de la aplicacién del procedimiento de
formacién inicial, sean pertinentes a su juicio para el optimo desarrollo del mismo

servicio;

Sugerir, proponer y solicitar a las instituciones de formacién, programas vy
actividades académicas que, como resultado de la formacién continua vy
especializada asi como las de evaluacion para la permanencia del personal en
activo, sean pertinentes a su juicio para el 6ptimo desarrollo del servicio; y

Las demas que le sefale este reglamento, las disposiciones legales y
administrativas aplicables y todas las que sean necesarias para el 6ptimo
funcionamiento del servicio.

1.1.6.15. Consejo Ciudadano de Seguridad Pablica Municipal

Objetivo General:

Conocer de los asuntos de seguridad publica con el fin de medir la percepcion ciudadana
de la actuacion policial y realizar propuestas para mejorar el servicio.

Funciones:

Elaborar diagnésticos sobre el estado en que se encuentra el servicio plblico de
seguridad publica;

Conocer y analizar informes, estudios y expedientes sobre la situacion del servicio
publico de seguridad publica;

Medir a través de un catalogo de indicadores de desempefio la actuacion policial
de la corporacion en el Municipio;
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Formular politicas o acciones para la participacién ciudadana y vecinal en el
servicio de seguridad publica;

Proponer estrategias y acciones de seguridad publica;

Solicitar la destitucion, cese o remocion de los elementos que se alejen del
cumplimiento de su deber;

Realizar reconocimientos al buen desempefio de los elementos;
Proponer acciones y politicas para la prevencion de adiciones;
Conocer sobre los recursos del servicio de seguridad publica;
Estructurar un programa y agenda del Consejo;

Recibir propuestas e iniciativas de la ciudadania; y

Las demas que le senale este reglamento, las disposiciones legales vy
administrativas aplicables y todas las que sean necesarias para el éptimo
funcionamiento del servicio.
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D.-CAPITULO CUARTO

5.- GLOSARIO DE TERMINOS

1.-MANUAL DE ORGANIZACION

Es un documento que contienen, en forma ordenada y sistematica, informacién
relacionada a |la estructura organica, organigramas, objetivos y funciones de las unidades
organicas de la Direccion General de Seguridad Publica.

2.-INTRODUCION

Es una breve descripcion donde se asienta: los propositos que justifican la elaboraciéon del
Manual, la finalidad, a quien va dirigido, la tematica a tratar y la formalizacién del mismo

para su aplicacion.

3.-COMPETENCIAS

Son las disposiciones juridicas que definen el ambito de accién de la Direccién General de
Seguridad Publica

4.-ATRIBUCIONES

Se define como el poder y las obligaciones que el Reglamento de Gobierno vy
Administracion Publica del Municipio de Ocotlan, le confiere a la Direccién General de
Seguridad Publica para realizar sus funciones..

5.-MARCO LEGAL

Es el listado de normas juridicas y administrativas que definen la organizacion y
funcionamiento de la Direccién de Seguridad Publica

6.-MISION

Aqui se describe la razén de ser de la Direccion General de Seguridad Publica, misma que
representa su propdsito fundamental.
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7.-VISION

Es la imagen del futuro deseado por la Direccion General de Seguridad Publica que
pretende alcanzar a mediano y largo plazo.

8.-OBJETIVOS GENERALES

Es el apartado que describe el para qué sirve el manual de organizacién de la Direccién
General de Seguridad Publica.

9.-POLITICAS DE USO DEL MANUAL

Es el apartado que describe las reglas a las que se deberan de apegar para la elaboracion,
formalizaciéon y uso del manual de organizacion.

10.-ORGANIZACION INTERNA

Es el apartado que describe la composicién organico-funcional autorizada de la Direccion
General de Seguridad Publica.

11.-ESTRUCTURA ORGANICA

Es la representaciéon ordenada de los puestos que componen a la Direccién General de
Seguridad Publica.

12.- ORGANIGRAMA

Es la representacién grafica de la estructura organica de puestos que componen a la
Direccion General de Seguridad Publica.

13.-FUNCIONES

Es la descripcion de las actividades inherentes a cada uno de los puestos contenidos en la
estructura organica de puestos, que permiten dar cumplimiento a las atribuciones
conferidas a la Direccion General de Seguridad Publica.

14.-PSO’S.-Procedimientos Sistematicos de Operacion.
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