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AGENDA DIARIA DE ACTIVIDADES
UNIDAD CENTRALIZADA DE COMPRAS

	DOMINGO
	LUNES
	MARTES
	MIERCOLES
	JUEVES
	VIERNES
	SABADO

	





	01
► RECEPCION DE FACTURAS
►ENTREGA DE MATERIAL A DEPENDENCIAS
►RECEPCIÓN DE REQUISICIONES
►COTIZACIÓN DE MATERIALES Y/O SERVICIOS
►ENVIÓ DE OFICIOS
►LICITACIONES
	02
►ENTREGA DE MATERIAL A DEPENDENCIAS
►ENVIÓ DE OFICIOS
►OFICIOS DE SUFICIENCIA
►PLATAFORMA PNT
►RECEPCION DE RECIBOS CFE
►RECEPCIÓN DE OFICIOS
	03
►RECEPCIÓN DE REQUISICIONES
►COTIZACIÓN DE MATERIALES Y/O SERVICIOS
►TABULACIÓN DE RECIBOS CFE. 
►1° INFORME DE GOBIERNO, EN PLAZA PRINCIPAL
►ELABORACIÓN DE CONTRARECIBOS
	04
►OFICIOS DE SUFICIENCIA
►RECEPCIÓN DE FACTURAS
►ATENCIÓN A PROVEEDORES
► RECEPCION DE FACTURAS
►ATENCIÓN A PROVEEDORES
►ENTREGA DE MATERIAL A DEPENDENCIAS

	05
►RECEPCIÓN DE REQUISICIONES
►COTIZACIÓN DE MATERIALES Y/O SERVICIOS
►PLATAFORMA PNT
►HONORES CONMEMORACIÓN ELEVACIÓN DE VILLA A LA CD. 
►CONTROL ARCHIVO PROVEEDORES
	06



	07






	08
►RECEPCIÓN DE REQUISICIONES
►COTIZACIÓN DE MATERIALES Y/O SERVICIOS
►ENTREGA DE MATERIAL A DEPENDENCIAS
►ORDEN DE PAGO
►ATENCIÓN A PROVEEDORES
	09 
►ALTA AL PADRÓN DE PROVEEDORES
►OFICIOS DE SUFICIENCIA
► RECEPCION DE FACTURAS
►LICITACIONES
►ENTREGA DE MATERIAL A DEPENDENCIAS

	10
►ORDEN DE PAGO 
►RECEPCIÓN DE REQUISICIONES
►COTIZACIÓN DE MATERIALES Y/O SERVICIOS
►ELABORACIÓN DE CONTRARECIBOS
►ATENCIÓN A PROVEEDORES
	11
►OFICIOS DE SUFICIENCIA
►LICITACIONES
►OFICIOS DE URGENCIA PARA AREA PRESUPUESTAL
►ENTREGA DE MATERIAL A DEPENDENCIAS
► RECEPCION DE FACTURAS
	12
►ATENCIÓN A PROVEEDORES
►RECEPCIÓN DE REQUISICIONES
►COTIZACIÓN DE MATERIALES Y/O SERVICIOS
► RECEPCIÓN DE OFICIOS
►OFICIOS DE URGENCIA PARA AREA PRESUPUESTAL

	13

	14



	15
► RECEPCIÓN DE OFICIOS
►RECEPCIÓN DE REQUISICIONES
►COTIZACIÓN DE MATERIALES Y/O SERVICIOS
►OFICIOS DE URGENCIA PARA AREA PRESUPUESTAL
►ENTREGA DE MATERIAL A DEPENDENCIAS

	16



► DESFILE DEL 16 DE SEPTIEMBRE CONMEMORACIÓN DEL INICIO DE LA INDEPENCIA DE MEXICO
	17
►ELABORACIÓN DE CONTRARECIBOS 
►RECEPCIÓN DE REQUISICIONES
►COTIZACIÓN DE MATERIALES Y/O SERVICIOS
►ENVIÓ DE OFICIOS
► RECEPCIÓN DE OFICIOS
► RECEPCION DE FACTURAS

	18
►ENVIÓ DE OFICIOS
►REUNIÓN DE TRABAJO PARA PROGRAMA ANUAL, SALA BICENTENARIO
► RECEPCIÓN DE OFICIOS
► RECEPCION DE FACTURAS
►OFICIOS DE SUFICIENCIA

	19
► SIMULACRO NACIONAL 
►ENVIÓ DE OFICIOS
► ENTREGA DE MANUALES 
►RECEPCIÓN DE REQUISICIONES
►COTIZACIÓN DE MATERIALES Y/O SERVICIOS
► ALTA AL PADRÓN DE PROVEEDORES
	20


	21

	22
►RECEPCIÓN DE REQUISICIONES
►COTIZACIÓN DE MATERIALES Y/O SERVICIOS
►ENTREGA DE MATERIAL A DEPENDENCIAS
►ORDEN DE PAGO
►PLATAFORMA PNT
►CONTROL ARCHIVO DE REQUISICIONES
	23
►LICITACIONES
►ENTREGA DE MATERIAL A DEPENDENCIAS
►OFICIOS DE URGENCIA PARA AREA PRESUPUESTAL
►ENVIÓ DE OFICIOS
► RECEPCION DE FACTURAS
►ACTUALIZACIÓN DE INVENTARIO PATRIMONIO 
	24
►RECEPCIÓN DE OFICIOS
►RECEPCIÓN DE REQUISICIONES
►COTIZACIÓN DE MATERIALES Y/O SERVICIOS
►ELABORACIÓN DE CONTRARECIBOS
►ENTREGA DE MATERIAL A DEPENDENCIAS

	25
►ENTREGA DE MATERIAL A DEPENDENCIAS
►RECEPCIÓN DE OFICIOS
►PLATAFORMA PNT
► RECEPCION DE FACTURAS
►OFICIOS DE SUFICIENCIA
►ATENCIÓN A PROVEEDORES
►ENVIÓ DE OFICIOS 
	26
►RECEPCIÓN DE REQUISICIONES
►ENTREGA DE MATERIAL A DEPENDENCIAS
►ENVIÓ DE OFICIOS TRANSPARENCIA
►COTIZACIÓN DE MATERIALES Y/O SERVICIOS
►LICITACIONES
	27


	28

	29


► DESCANSO POR EL DÍA DEL SERVIDOR PUBLICO

	30
►OFICIOS DE SUFICIENCIA
► RECEPCION DE FACTURAS
►ALTA AL PADRÓN DE PROVEEDORES
►ATENCIÓN A PROVEEDORES
►ENTREGA DE MATERIAL A DEPENDENCIAS
►CIERRE MENSUAL
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