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actividad

dia

elaboracion de varias transferencias de muebles inmuebles

02/01/2025

Atencidn de hoja de inventario de Agua Potable

Atencién a Secretaria General para impresion de inventario

Atencion a Ordenamiento para informacién de inmueble

Elaboracion de fichas de transferencia

trabajo de oficina

contestacion de oficios trasnparencia

03/01/2025

Impresioén de pdliza de seguro de camioneta de seguridad publica

Entrega de fichas de transerencia pa firma

Visita a la oficina de Medio Ambiente para firma de inventario

Visita a Servicios Plblicos para firma de alta

Elaboracion de fichas de baja

trabajo de oficina

Impresion de inventario de Programas Sociales

07/01/2025

Impresion de inventario de oficina de Deportes

Identificar facturas con placas, numero econémico y dependencia

Escaneo de folios de pago de refrendo

Elaboracién de transferencia de Educacion a Cultura

Elaboracion de baja de Justicia Municipal

08/01/2025

Visita a Parque vehicular para checar unidades

Elaboracién de oficio de comodatos

Archivo de altas, oficios recibidos y enviados

Elaboracién de fichas de baja

trabajos de oficina

Visita a oficina de Fomento al Empleo para recabar firmas

09/01/2025

Visita a oficina de Instituto a la Juventud para recabar firmas

Visita a oficina de Instituto de la Mujer para recabar firmas

Eleboracién de fichas de baja

Trabajos de oficina

Impresién de inventrio de aseo publico

10/01/2024

Transerencias de varias oficinas (muebles inmuebles)

Asistir a Reuniodn a la oficina de Tesoreria

Eleboracién de fichas de baja

Trabajo de oficina

Transerencias de varias oficinas (muebles inmuebles)

13/01/2025

Visita a Alumbrado para recabar firmas

Entrega de inventarios de Reglamentos

Entrega de inventarios de Bomberos

Eleboracion de fichas de baja

Trabajos de oficina

Entrega de inventario a la Delegacion de La Labor Vieja

14/01/2025

Entrega de inventario a la Delegacion de Rancho Viejo

Contestacién de oficios de transparencia

Elaboracién de transferencia de muebles

Acomodo de hojas de acuerdo al listado de pargue vehicular

Trabajos de oficina




Transerencias de varias oficinas (muebles inmuebles)

15/01/2025

Visita a Recaudadora para realizar tramites

Visita a Comisaria para revisar inventario

Elaboracion de Oficio para transparencia

Visita a Parques y Jardines para recabar firmas

Visita a Fomento al Empleo para recabar firmas

Eleboracion de fichas de baja

Trabajos de oficina

Elaboracién de Oficio de inventario de oficina de Relaciones Exteriores

16/01/2025

Visita a varias dependencias para llevar hoja de inventario para firma

Visita a Ordenamiento y Catastro para tor fotos

Visita a Sindicatura, para tomar fotos

Visita a Transito Municipa para revision de inventario

Eleboracién de fichas de baja

Trabajos de oficina

Afectacion de transferencias en inventarios

Visita a Varias dependencias para recoger hojas que se quedaron en
firmas

17/01/2025

Eleboracién de fichas de baja

Trabajos de oficina

Actualizacién de inventarios con transferencias

20/01/2025

Eleboracién de fichas de baja

Trabajar con parque vehicular

Atencion a oficina de Cementerio para impresién de inventario

Atencion a Contabilidad para impresion de inventario

Trabajos de oficina

Visita a varias dependencias para recoger y dejar documentos

21/01/2025

Eleboracién de fichas de baja

Asistir a Reunion con Secretaria General

trabajos de oficina

Elaboracién de formato de bajas autorizadas

22/01/2025

Visita a Registro Civil para recoger hojas de inventario firmados

Elabracién de oficios de bajas autoizadas de diferentes
dependencias

Visita a Desarrollo Rural a recabar firmas

Atencién Ordenemiento del Territorio para impresién de
inventario

Escaneo e identificacion de oficios enviados

Visita a Participacion Ciudadana para recabar firmas

Visita a oficina de Comunicacion Social recabar firmas

23/01/2025

Visita a la oficina de Educacion para verificar codigos

Actualizacién de inventarios con aplicacién de bajas

Elaboracién de formato de bajas autorizadas

Trabajos de oficina

Visita a la Casa de la Cultura para recabar firmas

24/01/2025




Visita a la oficina de SIPINNA para recabar firmas

Visita al Rastro Municipal para buscar unos codigos

Elaboracién de formato de bajas autorizadas

Asistir a capacitacion

trabajos de oficina

Visita a Alumbrado para tomar fotografis

27/01/2025

Elaboracién de formato de bajas autorizadas

Archivar de oficios recibidos

trabajos de oficina

Visita a Mantenimiento Vehicular para identificar codigos

28/01/2025

Visita a varias dependencias para toma de fotografias de parque
vehicular

curso capacitacion

Elaboracién de formato de bajas autorizadas

trabajos de oficina

impresion de inventario de Rastro Muncipal

29/01/2025

Elaboracién de formato de bajas autorizadas

Archivar de oficios recibidos

trabajos de oficina

Visita al Rastro Municipal para tomar fotografias

30/01/2025

Elaboracion de formato de bajas autorizadas

Visita a Cementerio para tomar fotos

Contestacién a requerimientos de transparencia

Impresién de varios inventarios

realizar varia transferencias de muebles inmuebles

trabajos de oficina

Visita a oficina de Relaciones Exteriores a tomar fotografias

31/01/2025

Elaboracién de formato de bajas autorizadas

Constestacion de requerimientos de transparencia

Copias de escrituras solicitadas por Presidencia

Copias de escrituras solicitadas por secretaria general

Altas de bienes muebles (diferentes oficinas)

Trabajos de oficina
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