AGENDA DIARIA DE LAS ACTIVIDADES DEL MES DE NOVIEMBRE 2023 QUE COMPRENDE DEL 01 AL 30 DE LA DIRECCIÓN DE MEDIO AMBIENTE.
DIA 1. Se elaboró y dio contestación 758/2023 bajo el oficio DMA-090/2023 a la Dirección de Transparencia y Buenas Practicas. 
Se Atendieron a cinco ciudadanos solicitando los requisitos para poda y/o tala brindando los mismos, como también se les hizo entrega de la solicitud a llenar brindando la asesoría correspondiente para posterior presentar los requisitos para dar continuidad al trámite correspondiente. Se revisó el correo gubernamental Webmail, así como se elaboraron las Actividades diarias para ser plasmada en la plataforma de SAPUMU. En las Actividades del Vivero Municipal el Encargado de la Dirección realizo el riego de planta que se encuentra dentro de la misma, preparación de sus tracto y harneado, cambio de bolsa de la planta. 
DIA 2. DÍA NO LABORABLE (FESTIVO)

DIA 3. Se atendieron a cuatro ciudadanos solicitando los requisitos para poda y/o tala brindando los mismos, como también se les hizo entrega de la solicitud a llenar brindando la asesoría correspondiente para posterior presentar los requisitos para dar continuidad al trámite correspondiente. Se revisó el correo gubernamental Web mail, así como se elaboraron las Actividades diarias para ser plasmada en la plataforma de SAPUMU. En las Actividades del Vivero Municipal el Encargado de la Dirección realizo el riego de planta que se encuentra dentro de la misma, preparación de sus tracto y harneado, cambio de bolsa de la planta. 
DIA 4.DÍA NO LABORABLE (DESCANSO).
DÍA 5.DÍA NO LABORABLE (DESCNASO).
DÍA 6. Se atendieron a nueve ciudadanos solicitando los requisitos para poda y/o tala brindando los mismos, como también se les hizo entrega de la solicitud a llenar brindando la asesoría correspondiente para posterior presentar los requisitos para dar continuidad al trámite correspondiente. Se revisó el correo gubernamental Web mail, así como se elaboraron las Actividades diarias para ser plasmada en la plataforma de SAPUMU. En las Actividades del Vivero Municipal el Encargado de la Dirección realizo el riego de planta que se encuentra dentro de la misma, preparación de sus tracto y harneado, cambio de bolsa de la planta.
DÍA 7. Se atendieron a seis ciudadanos solicitando los requisitos para poda y/o tala brindando los mismos, como también se les hizo entrega de la solicitud a llenar brindando la asesoría correspondiente para posterior presentar los requisitos para dar continuidad al trámite correspondiente. Se revisó el correo gubernamental Web mail, así como se elaboraron las Actividades diarias para ser plasmada en la plataforma de SAPUMU. En las Actividades del Vivero Municipal se realizo el riego de planta que se encuentra dentro de la misma, preparación de sus tracto y harneado, cambio de bolsa de la planta. Se autorizó y elaboro solicitud con número de Folio: 048/2023 y número de oficio DMA-091/2023 para autorización de tala en la Colonia San Juan.  
DÍA 8. En las Actividades del Vivero Municipal el Encargado de la Dirección realizo el riego de planta que se encuentra dentro de la misma, preparación de sus tracto y harneado, cambio de bolsa de la planta. Se elaboraron las Actividades diarias para ser plasmada en la plataforma de SAPUMU. Se revisó el correo Gubernamental. Se atendieron  a tres personas solicitando información en referencia poda de árbol en la vía pública, brindando la información y entregando el formato correspondiente para dar continuidad con lo solicitado en esta Dirección.   

DÍA 9: Se dio contestación al oficio JDG/245/2023 a la Jefatura de Gabinete bajo el oficio DMA-092/2023 por parte de la Dirección de Medio Ambiente en referencia al requerimiento de información 04. Se revisó el correo gubernamental Webmail, así como se elaboraron las Actividades diarias para ser plasmada en la plataforma de SAPUMU. En las Actividades del Vivero Municipal el Encargado de la Dirección realizo el riego de planta que se encuentra dentro de la misma, preparación de sus tracto y harneado, cambio de bolsa de la planta. Se Acudió a la Dependencia de Nomina para plasmar firma de pago de nómina.

DÍA 10: Se revisó el correo gubernamental Web mail y se elaboraron las Actividades diarias para ser plasmadas en la plataforma de SAPUMU. En las Actividades del Vivero Municipal el Encargado de la Dirección realizo el riego de planta que se encuentra dentro de la misma, preparación de sustrato y harneado, cambio de bolsa de la planta. Se atendieron a cinco ciudadanos y al mismo tiempo un ciudadano entrego el trámite completo para dar seguimiento a su autorización de tala de árboles en el Municipio del Joconoxtle generando el número de Folio: 049/2023.  

DÍA 11: DIA NO LABORABLE (DESCANSO).
DÍA 12: DÍA NO LABORABLE (DESCANSO).

DÍA 13: Se atendió a Ciudadana en referencia a solicitud de información para tala de árbol en propiedad privada, se le brindo el formato correspondiente para su llenado así como también se le informo de los requisitos a anexar a la misma para su seguimiento. Se revisó el correo gubernamental Web mail y se elaboraron las Actividades diarias para ser plasmadas en la plataforma de SAPUMU. En las Actividades del Vivero Municipal el Encargado de la Dirección realizo el riego de planta que se encuentra dentro de la misma, preparación de sustrato y harneado, cambio de bolsa de la planta.  
 
DÍA 14: Se atendieron a siete ciudadanos solicitando los requisitos para poda y/o tala brindando los mismos, como también se les hizo entrega de la solicitud a llenar brindando la asesoría correspondiente para posterior presentar los requisitos para dar continuidad al trámite correspondiente. Se revisó el correo gubernamental Web mail, así como se elaboraron las Actividades diarias para ser plasmada en la plataforma de SAPUMU. En las Actividades del Vivero Municipal se realizó el riego de planta que se encuentra dentro de la misma, preparación de sus tracto y harneado, cambio de bolsa de la planta.  

DÍA 15: Se revisó el correo gubernamental Web mail y se elaboraron las Actividades diarias para ser plasmadas en la plataforma de SAPUMU. En las Actividades del Vivero Municipal el Encargado de la Dirección realizo el riego de planta que se encuentra dentro de la misma, preparación de sustrato y harneado, cambio de bolsa de la planta.  Se atendió a Ciudadano para entrega de solicitud para dar seguimiento a la autorización de poda de árbol en propiedad privada, en donde se le brindo la información correspondiente para el llenado de la misma y entregar los requisitos correspondientes para la continuidad del trámite. 

DÍA 16: Se revisó el correo gubernamental Web mail y se elaboraron las Actividades diarias para ser plasmadas en la plataforma de SAPUMU. En las Actividades del Vivero Municipal el Encargado de la Dirección realizo el riego de planta que se encuentra dentro de la misma, preparación de sustrato y harneado, cambio de bolsa de la planta. Se atendieron a tres ciudadanos los cuales solicitaron información en relación al costo de servicio de poda de árbol en propiedad privada, brindando la información correcta, así como también asesorando al llenado de la misma para posterior dar continuidad con el seguimiento una vez presentados los requisitos, quedando los ciudadanos satisfechos con la información proporcionada. 
DÍA 17: Se atendieron a dos Ciudadanos solicitando información para Dictamen Ambiental y poda en vía pública brindando la información correspondiente y entrega de la solicitud del mismo asesorando para el llenado de la misma, para posterior dar continuidad con el trámite. Se revisó el correo gubernamental Web mail y se elaboraron las Actividades diarias para ser plasmadas en la plataforma de SAPUMU. En las Actividades del Vivero Municipal el Encargado de la Dirección realizo el riego de planta que se encuentra dentro de la misma, preparación de sustrato y harneado, cambio de bolsa de la planta.  
DIA 18.DÍA NO LABORABLE (DESCANSO).
DÍA 19.DÍA NO LABORABLE (DESCANSO).
DÍA 20. DÍA NO LABORABLE (FESTIVO).
 
DÍA 21. Se revisó el correo gubernamental Web mail y se elaboraron las Actividades diarias para ser plasmadas en la plataforma de SAPUMU. En las Actividades del Vivero Municipal el Encargado de la Dirección realizo el riego de planta que se encuentra dentro de la misma, preparación de sustrato y harneado, cambio de bolsa de la planta.  El encargado de la Dirección de Medio Ambiente se presentó a Reunión de Regidores para plasmar las Actividades diarias que se desarrollan en la Dirección. 
DÍA 22. Se revisó el correo gubernamental Web mail y se elaboraron las Actividades diarias para ser plasmadas en la plataforma de SAPUMU. En las Actividades del Vivero Municipal el Encargado del Vivero Municipal realizo el riego de planta que se encuentra dentro de la misma, preparación de sustrato y harneado, cambio de bolsa de la planta. Se atendieron a cuatro ciudadanos solicitando información de poda y/o tala de árboles en vía pública brindando la información y formato correspondiente para dar continuidad al trámite en curso. Se dio autorización de Dictamen Ambiental bajo el folio TDM-004/2023 oficio DMA-093/2023.  

DÍA 23. Se dio entrega a los Formatos de Control de Personal para dar cumplimiento con el Segundo Período Vacacional 2023 que comprende del 18 de Diciembre 2023 al 03 Enero 2024 y contestación al oficio 2655/2023 bajo el oficio DMA-094/2023 en referencia al personal que gozara de su Segundo Periodo Vacacional. Se revisó el correo gubernamental Web mail y se elaboraron las Actividades diarias para ser plasmadas en la plataforma de SAPUMU. En las Actividades del Vivero Municipal el Encargado del Vivero Municipal realizo el riego de planta que se encuentra dentro de la misma, preparación de sustrato y harneado, cambio de bolsa de la planta.

DÍA 24. Se imprimieron formatos de constancia de donación de árboles al Encargado del Vivero Municipal para el llenado de los Ciudadanos que solicitan árboles.  Se revisó el correo gubernamental Web mail y se elaboraron las Actividades diarias para ser plasmadas en la plataforma de SAPUMU. En las Actividades del Vivero Municipal el Encargado del Vivero Municipal realizo el riego de planta, preparación de sustrato y harneado, cambio de bolsa de la planta. Se atendió a ocho ciudadanos para pedir información de tala de árbol en vía pública, brindando la información correspondiente para dar continuidad con su solicitud en tiempo y forma.
DIA 25.DÍA NO LABORABLE (DESCANSO).
DÍA 26.DÍA NO LABORABLE (DESCNASO).
DÍA 27. Se enviaron por plataforma Nacional de  Transparencia los indicadores que corresponden al mes de Octubre del 2023. Se atendió a dos ciudadanos en donde entregan documentación completa para dar seguimiento al trámite de autorización de poda y el segundo de tala en la colonia Maria Esher Zuno de Echevarría y colonia Corregidora, generando el número de folio: 050/2023 Y 051/2023. Se revisó el correo gubernamental Web mail. Se elaboraron las Actividades diarias para ser plasmadas en la plataforma de SAPUMU. En las Actividades del Vivero Municipal el Encargado del Vivero Municipal realizo el riego de planta, preparación de sustrato y harneado, cambio de bolsa de la planta. 
DÍA 28.Se elaboró Control de Personal para día económico para personal de esta Dirección de Medio Ambiente. Se elaboraron las Actividades diarias para ser plasmadas en la plataforma de SAPUMU. En las Actividades del Vivero Municipal el Encargado del Vivero Municipal y realizo el riego de planta, preparación de sustrato y harneado, cambio de bolsa de la planta. Se atendieron a tres ciudadanos solicitando solicitud para autorización e poda y/o tala. 
DIA 29. Se Atendieron a cinco ciudadanos solicitando los requisitos para poda y/o tala brindando los mismos, como también se les hizo entrega de la solicitud a llenar brindando la asesoría correspondiente para posterior presentar los requisitos para dar continuidad al trámite correspondiente. Se revisó el correo gubernamental Webmail, así como se elaboraron las Actividades diarias para ser plasmada en la plataforma de SAPUMU. En las Actividades del Vivero Municipal el Encargado de la Dirección realizo el riego de planta que se encuentra dentro de la misma, preparación de sus tracto y harneado, cambio de bolsa de la planta. 

[bookmark: _GoBack]DÍA 30: Se revisó el correo gubernamental Web mail y se elaboraron las Actividades diarias para ser plasmadas en la plataforma de SAPUMU. En las Actividades del Vivero Municipal el Encargado de la Dirección realizo el riego de planta que se encuentra dentro de la misma, preparación de sustrato y harneado, cambio de bolsa de la planta. Se atendieron a tres ciudadanos los cuales solicitaron información en relación al costo de servicio de poda de árbol en propiedad privada, brindando la información correcta, así como también asesorando al llenado de la misma para posterior dar continuidad con el seguimiento una vez presentados los requisitos, quedando los ciudadanos satisfechos con la información proporcionada. 




 










