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C. NOEMI FLORES RAMÍREZ
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA UNIDAD DE 
CONTROL DE GESTION Y SEGUIMIENTO 
P R E S E N T E: 

	La que suscribe, en mi carácter de Coordinadora de Enlace de Relaciones Exteriores, hago extensivo un afectuoso saludo, aprovechando la ocasión para informarle sobre las actividades correspondientes al mes de NOVIEMBRE y que a continuación detallo:
	REPORTE MENSUAL DE ACTIVIDADES 

	MES DE NOVIEMBRE AÑO 2025

	ACTIVIDADES EJECUTADAS
	ANOTACIONES

	INFORMACION PARA EL TRAMITE DE OBTENCIÓN DE PASAPORTE MEXICANO, MODIFICACIONES, OP7, TRAMITES ESPECIALES SEGÚN SEA EL CASO
	ATENCIÓN Y OBSERVANCIA

	REVISIÓN CUALITATIVA DE DOCUMENTACIÓN (REVISIÓN DE CITA IMPRESA Y  PAGO BANCARIO EFECTUADO)
	CONTROL Y SEGUIMIENTO

	REVISIÓN CUANTITATIVA DE DOCUMENTACIÓN (VERIFICAR QUE SE CUMPLAN LOS REQUISITOS PARA EL TRÁMITE DE PASAPORTE)
	CONTROL Y SEGUIMIENTO

	FOTOCOPIADO E IMPRESIÓN DE DOCUMENTOS FALTANTES
	ESTE SERVICIO SE INCLUYE EN EL PAGO DE DERECHOS MUNICIPALES

	RECEPCIÓN, REVISIÓN DOCUMENTAL Y ENTREVISTA 
	CONTROL Y SEGUIMIENTO

	VERIFICACIÓN DE DOCUMENTOS EN MEDIOS ELECTRÓNICOS OFICIALES PARA CORROBORAR SU AUTENTICIDAD (IDENTIFICACIONES, CARTAS MEDICAS, CONSTANCIAS ESCOLARES, ACTAS DEL REGISTRO CIVIL)
	CONTROL Y SEGUIMIENTO

	DICTAMINACION CON BASE AL ANALISIS DEL EXPEDIENTE Y ALERTAS EN SISTEMAS
	CONTROL Y SEGUIMIENTO

	CAPTURA BIOGRAFICA DE CADA USUARIO PARA LA OBTENCION DE SU DOCUMENTO DE IDENTIDAD Y VIAJE (PASAPORTE)
	CONTROL Y SEGUIMIENTO

	CAPTURA BIOMETRICA DE CADA USUARIO (TOMA DE HUELLAS, FOTOGRAFIA, CAPTURA DE IRIS Y FIRMA
	ACCIONES OBLIGATORIAS PARA EL CONSORCIO (EMPRESA ENCARGADA DEL EQUIPO ESPECIALIZADO Y EL CAPITAL HUMANO QUE LO DESEMPEÑA

	ENTREGA DE PASAPORTES
	ACCIONES FINALES



A  T  E  N  T  A  M  E  N  T  E
OCOTLAN, JALISCO A 05 DE DICIEMBRE DEL 2025


C. SONIA CERVANTES CASTELLANOS
COORDINADORA DE ENLACE DE RELACIONES EXTERIORES.
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