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SE RECIBE DOCUMENTACION A RESERVA Ocotlan Jalisco a 07 de Enero de 2025
DE VRRIEIGSR St AONTENINN ASUNTO: EL QUE SE INDICA

C. ZAIRA ESMERALDA VALADEZ ZUBIETA

DIRECTOR DE TRANSPARENCIA Y BUENAS PRACTICAS DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE OCOTLAN
JALISCO

PRESENTE:

Ademas de saludarle, aprovecho Ia ocasidn para remitir en version digital a la Direccién que
usted representa, la obligacin publica de obligatoriedad publicacién en las diversas plataformas
digitales de este sujeto obligado, correspondiente al mes de Diciembre del afio en curso 2024.

Con fundamento en los articulos 6; apartado A y 115 de la constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; articulos 9, 15, fraccién IX y 73 de la Constitucién Politica del Estado de
Jalisco; articulos 2 y 63 de la Ley de Gobierno y de la Administracién Publica del Estado de Jalisco;
articulo 24, numeral 1; fraccién XV, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del

Estado de Jalisco y sus Municipios y articulo 74 del Reglamento de la Administracién Publica
Municipal de Ocotldn, Jalisco se informa lo siguiente:

En relacién al articulo 8, fraccién Vi inciso L; se anexa informe trimestral.

Sin mds por el momento y agradeciendc de antemano la presente, quedo de usted para
cualquier aclaracidn o duda.
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REPORTE TRIMESTRAL OCTUBRE-DICIEMBRE 2024

OCTUBRE 2024
actividad dia

elaboracién de varias transferencias de muebles inmuebles 01/10/2024
Impresion de inventario de Parques y Jardines de vehiculos
Impresién de pdlizas para Programas sociales
Atencién de hoja de inventario de Parques y Jardines
Atencidn a Secretaria Particular para impresion de inventario
Atencién a Ordenamiento para informacion de inmueble
trabajo de cficina
Asistencia a Reunion con tesorera para gestionar cancelacién de
seguros de 4 motocicletas en comodato 02/10/2024
Impresion de poliza de seguro de camioneta de seguridad publica
Visita a Comandancia para entrega de pdliza y firma de
documentos . .
Visita a Programas sociales para firma de inventario
Visita a Servicios Publicos para firma de alta
trabajo de oficina
Impfes:on de factLlras del pago de refrende de parque vehicuiar 03/10/2024
Identificar y sellar recibos por pago de refrendos
Identificar facturas con placas, numero econdmico y dependencia
Escaneo de folios de pago de refrendo 07/10/2023
Elaboracién de transferencia de Educacion a Cultura
Elaboracién de baja de Justicia Municipal
Visita a Recaudadora para hacer aclaracion de-unidad de Obras
Publicas. . T, wa
Visita a Obras Publicas carcamo, para verificar unidad
Elaboracion de oficio de comodatos
Archivo de altas, oficios recibidos y enviados
Sacar copias de facturas de refrendos de comodato
trabajos de oficina
Visita a Alumbrado publico para recabar firmas 08/10/2023
Impresién doctos para turismo enviar correo al estado
Ordenar por folio copias de recibo certificadas por pago de
refrendo 2023 .
trabajos de oficina :
impresion de inventrio de aseo publico 09/10/2023
transerencias de varias oficinas {muebles inmuebles)
Asistir a Reunién con tesorera ’
trabajc de oficina :
transerencias de varias oficinas (muebies inmuablas) 10/10/2023

Visita a Alumbrado para recoger requisicién

entrega de inventarics de obras publicas

entrega de inventarios de agua potable




trabajos de oficina

entrega de inventario a Desarrollo Rural

11/10/2023

Impresién de hojas de inventarios de vehiculos que se pago
refrendo

Elaboracién de transferencia de Aseo a Cementerio

Acomodo de hojas de acuerdo al listado de parque vehicular

Elaboracion de citas en recaudadora para sacar placas de
motocicletas

Elaboracién de oficio para solicitar recursos para sacar placas

transerencias de varias oficinas (muebles inmuebles)

14/10/2023

Visita a Recaudadora para realizar tramites

Visita a Comisaria para entrega de tarjetas de circulacién

Elaboracién de Oficio para entrega de tarjetas de circulacion

Visita a Aseo Publico para recabar firmas

Visita a Alumbrado Publico para recabar firmas

Visita a varias dependencias para recabar firmas

trabajos de oficina

Elaboracién de Oficio de inventario en Desarrollo Rural

15/10/2023

Visita a varias dependencias para llevar hoja de inventario para firma

Visita a Ordenamiento y Catastro para firma de documentos

Visita a Sindicatura, para llevar escrituras al sindico

Visita a Hacienda a dar seguimiento a cancelacion de seguros de
motocicletas de Seguridad publica

Afectacion de transferencias en inventarios

16/10/2023

Visita a Varias dependencias para recoger hojas que se quedaron en
firmas

trabajos de oficina

Actualizacién de inventarios con transferencias

17/10/2023

Atencion a Secretaria General, recibir 2 acuerdos de cabildo

Trabajar con parque vehicular para seguros

Atencién a Desarrollo Rural para impresion de inventario de
maquinaria en comodato

18/10/2023

Atencién a Contabilidad para impresién de hoja de inventario

Visita a varias dependencias para recoger y dejar documentos

trabajos de oficina

Elaboracién de formto de bajas autorizadas

21/10/2024

Visita a papeleria a recoger material

Elabracion de oficios de bajas autoizadas de diferentes
dependencias

Visita a Desarrollo Rural a recabar firmas

Atencion Catastro para imprsién de inventario

Escaneo e identificacion de oficios enviados

Visita a Ordenamiento del Territorio para recabar firmas

Visita a varias dependencias para entregar oficios de notificacidn bajas
aprobadas por cabildo

22/10/2023

Visita a la oficina de Educacion para verificar-serie de CPU.

Actualizacion de inventarios con aplicacién de bajas




trabajos de oficina

Escaneo documentacion de dos unidades de Aseo Publico, para
qualitas

23/10/2023

Envio correo solitud seguro para dos unidades de Agua Potable a
qualitas

Visita a recaudadora, asistir a cita para tramitar placas

Tramitar cita recaudadora

Elaboracion de oficio para solicitar recursos econdémicos para
tramite de placas

Asistir a capacitacion

trabajos de oficina

Visita a Alumbrado para recoger hojas de inventario firmados

24/10/2023

Actualizacion de inventarios con aplicacion de bajas

Archivar de oficios recibidos

trabajos de oficina

Visita 2 Mantenimiento Vehicular para tomar fotografias

25/10/2023

Visita a varias dependencias para toma de fotografias de parque
vehicular

curso capacitacion

trabajos de oficina

Actualizacion de inventarios con aplicacion de bajas

28/03/2023

Archivar de oficios recibidos

Visita a Parques y jardines para tomar fotografias

trabajos de oficina

Visita 2 mantenimiento vehcular para tomar fotos

29/10/2024

Contestacion a requerimientos de transparencia

Impresién de varios inventarios

realizar varia transferencias de muebles inmuebles

trabajos de oficina

Visita a catastro para recoger hojas de inventario firmados

30/10/2024

Visita a Registro Civil para recoger hojas de inventario firmados

reaizar tramites de baja de varias dependencias

trabajos de oficina

constestacion de requerimientos de transparencia

31/10/2024

copias de escrituras solicitadas por obras publicas

copias de escrituras solicitadas por secretaria general

altas de bienes muebles (diferentes oficinas)

trabajos de oficina
: 'NOVIEMBRE 2024

dia

Elaboracion de varias transferencias de muebles inmuebles

01/11/2024

Impresion de inventario de Programas Sociales

Impresién de inventario de Reglamentos

Atencion de hoja de inventario de Mercados

Preparar cotizaciones para pago de polizas de seguro del parque
vehicular

Trabajo de oficina

|
?
\

Contestacion de requerimiento de transparencia

04/11/2024]

Copias de esrituras para Catastro




Realizar hoja de transferencia de muebles inmuebles

Trabajo de oficina

Copias de esrituras para Secretaria General

05/11/2024

Subir informacién a la plataforma de transparencia

Escaneo de documentos para juridico

Trabajos de oficina

Escaneo de folios de pago de refrendo

06/11/2023

Elaboracion de transferencia de Politica Social

Elaboracién de baja de Juridico

Visita a las oficinas de alumbrado publico

Archivo de altas, oficios recibidos y enviados

Trabajos de oficina

Visita a Alumbrado publico para recabar firmas

07/11/2023

Visita a Registo civil a recabar firmas

Visita a Relaciones Exteriores a reabar firmas

Trabajos de oficina

Impresion de inventrio de mercados

08/11/2023

Transerencias de varias oficinas (muebles inmuebles)

Asistir a Reunion con tesorera

impresion de inventarios de Desarrollo Economico

trabajo de oficina

transerencias de varias oficinas (muebles inmuebles)

11/11/2023

Visita a Alumbrado para recoger papeles firmados

Visita a Desarrollo Rural recoger papeles firmados

entrega de copia de escrituras a Juridico

trabajos de oficina

impresion de inventario de Contraloria

12/11/2023

Impresion de inventario de Tesoreria

oficios de transferencias de varias dependencias

altas de muebles inmuebles

trabajo de oficina

transerencias de varias oficinas (muebles inmuebles)

13/10/2023

contestacion de oficios

revision de inventario de Presidencia

bajas de muebles

Visita a varias dependencias para llevar hoja de inventario para
firma

trabajos de oficina

Elaboraciéon de Oficio de inventario en Relaciones Exteriroes

14/11/2023

Visita a varias dependencias para llevar hoja de inventario para
firma

Visita a Ordenamiento y Catastro para firma de documentos

Visita a Sindicatura, para llevar escri:uras al sindico

trabajos de oficina

Afectacion de transferencias en inventarios

15/11/2023

Visita a Varias dependencias para recager hojas que se quedaron
en firmas :

trabajos de oficina

Actualizacion de \nventarios con tran ferencias

18/11/2023

Trabajar con parque vehicular para s :guros




Atencion a la oficina de nomina para-impresion de hoja de
inventario

Visita a varias dependencias para recoger y dejar documentos

trabajos de oficina

reuniéon con Tesoreria

19/11/2024

Visita a papeleria a recoger material

Elabracion de oficios de bajas autoizadas de diferentes
dependencias

Visita a oficina de Mercados a recabar firmas

trabajos de oficina

trabajos de oficina (desfile 20 de noviembre)

20/11/2024

Visita a varias dependencias para entregar oficios de notificacion bajas
aprobadas por cabildo

21/11/2024

Visita a la oficina de Educacidn para ver inventario

trabajos de oficina

tramites de la oficina de Aseo Publico -

Asistir a capacitacion

trabajos de oficina

Visita a Alumbrado para recoger hojas de inventario firmados

22/11/2024

Archivar de oficios recibidos

trabajos de oficina

Visita a Mantenimiento Vehicular para tomar fotografias

25/11/20234

Visita a varias dependencias para toma de fotografias de parque
vehicular

Trabajos de oficina

Elaboraién de 2 resguardos por compra de material para
Mantenimiento Vehicular

26/11/2023

Registro de aquisiciones para vaias dependencias

Actualizacion de inventarios con transferencia de maquinaria de la
Direccion de Desarrollo Rural a Obras Publicas

Trabajos de oficina

Visita a mantenimiento vehcular para tomar fotos

27/11/2024

Contestacion a requerimientos de transparencia

Impresién de varios inventarios

Realizar varia transferencias de muebles inmuebles

Trabajos de oficina

Visita a catastro para recoger hojas de inventario firmadcs

28/11/2024

Actuializacion de inventarios con trasferencias

Elaboracion de etiquetas para expedientes de vehiculos

Elaboracién de bajas de inventario de Cementerio

Archivo de oficios

Trabajo de oficina

Llenado de formatos para pagina de transparencia

29/11/2024

Impresion de varios inventrios

Trabajos de oficina




ol DICIEMBRE 2024 dia
Revision y ordenar oficios recibidos 02/12/2024
Archivo de oficios recibidos
Actualizacion de inventarios con transferencias de Unidad de
Control, Gestion y Seguimiento a Hacienda Municipal
Elaboracion de registro de oficios recibidos ]

Archivar ofcios enviados 03/12/2024

Actualizar inventarios con transferencias

Visita a Sala de Regidores, Transparencia y Unidad de Control,

Gestion y Seguimiento por firmas de transferencias 04/12/2024

Elaboracion de formatos de bajas de la Comisaria Municipal

Escaneo de documentos para Ordenamiento del Territorio

Trabajos de oficina

Elaboracion de formatos de bajas de vehiculos de la Comisaria

Municipal 05/12/2024

Visita a Gestion Integral del Agua para entrega de formatos de

baja para firmas

Impresién de hojas de inventarios para Haciienda Municipal

Identificar polizas de seguro del Parque Vehicular

Archivo de altas, oficios recibidos y enviados

Trabajos de oficina

Escaneo de facturas y refrendos de patrulla TM-02 de Transito 06/12/2024

Trabajar con polizas de seguro de vehiculos

Registro de costos en inventarios por compras 10/12/2024

Actualizar inventarios con transferencias

Elaboracion de solicitud de seguro de la camioneta de Parques y

Jardines

Realizar cuadrante de polizas de seguro 2023-2024

trabajo de oficina

transerencias de varias oficinas (muebles inmuebles) 10/12/2024

Entrega de polizas de seguro de vehiculos de Bomberos

Visita a Agua Potable y drenaje recoger papeles firmados

entrega de copia de escrituras a Juridico

trabajos de oficina

Registro de costos en inventario de adquisiciones 2023-2024 ;
11/12/2024

Visitas a varias dependencias a entregar polizas de seguro

Registro de incisos de seguros en cada una de las dependencias

contratadas

trabajo de oficina

Elaboracion oficio con solicitud de correcciones en poliza de

seguro 12/12/2024

Actualizacion de inventarios con transferencias

Visita a varias dependencias para llevar hoja de inventario para

firma

trabajos de oficina

Entrega de polizas de seguro de diferentes dependencias 13/12/2024

Visita a varias dependencias para llevar hoja de inventario para
firma




Visita a Desarrollo Economico para firma de documentos

Visita a Sindicatura, para llevar escrituras al sindico

trabajos de oficina

Entrega de polizas de seguro de Aseo Publico

16/12/2024

Visita a Varias dependencias para recoger hojas que se quedaron
en firmas

trabajos de oficina

Actualizacién de inventarios con transferencias

17/12/2024

impresion de inventario de Servicios Medicos

entrega de polizas de seguro de diferentes dependencias

Visita a varias dependencias para recoger y dejar documentos

trabajos de oficina

reuniéon con Tesoreria

18/12/2024

realizar cntestacion de requerimientos de transarencia

Elabracion de oficios de bajas autorizadas de diferentes
dependencias

Visita a oficina de Mercados a recabar firmas

trabajos de oficina

trabajos de oficina

20/11/2024

Visita a varias dependencias para entregar oficios de notificaciéon bajas
aprobadas por cabildo

Visita a la oficina de Casa de la Cultura para ver inventario

23/12/2024

trabajos de oficina

tramites de la oficina de Aseo Publico

trabajos de oficina

24/12/2024

Visita a Instituto de la Mujer para recoger hojas de inventario
firmados '

26/12/2024

Archivar de oficios recibidos

Trabajos de oficina

Visita al instituto de la juventud para revisar el inventario

27/12/2024

Visita a varias dependencias para toma de fotografias de parque
vehicular

Trabajos de oficina

Elaboracién 2 resguardos por compra material para
mantenimiento vehicular

28/12/2024

Registro de adquisiciones para varias dependencias en
concenetrado de adquisiciones

Actualizacion inventarios con transferencias de maquinaria de
Desarrollo Rural a Obras Publicas

Actualizacién de inventarios con transferencias

Elaboracién de etiquetas para expedientes de vehiculos

Visita a papeleria por etiquetas

Elaboracién de formatos para bajas de cementerios

Ordenar oficios enviados y recibidos de octubre a la fecha

Impresion de varios inventarios

30/12/2024

Realizar varia transferencias de muebles inmuebles

Trabajos de oficina

Visita a Instututo de la Mujer para recoger hojas de inventario
firmados

31/12/2024




Archivo de oficios

Trabajo de oficina

Impresion de varios inventrios

ATENTAMENTE
OCOTLAN JALISCO A 09 DE ENERO 2025

C. JUAN RAMON CASTELLANOS BARRAGAN




