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Asunto: Informe de actividades

Sk g, ; Oficio nimero: Patrim/053/2026
Oc‘g’gan . Ocotlan, Jal. 4 de Febrero de 2026
2024-2027 : -
. DIRECCICN DE :
PATRIMONIO MUNICIPAL \ .
| BARECCION DE TRANSPARENCIA Y BUE |
C. JUAN MANUEL AGUILAR HURTADO 44 FEB. 2026 |
ENCARGADO DE LA HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL l k!‘élh; ZER |
RECIBE POCUMENTACION A RESERVA
PRESENTE: o : = e SRS S P

Por este conducto me permito saludarle y desearle éxito en sus actividades, al mismo
tiempo aprovecho la ocasién para informarle:J;

isyactividades realizadas en esta dependencia
Irespondlente a los meses de OCTUBRE A

a.mi cargo, de manera trimestral
DICIEMBRE DE 2025. &
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- Se tr'aba_]o enla actuallza

herramientas y vehiculos. *

- Se visitaron varias dependen
de muebles hen'almentas

P

- Preparacién de archivos para tramite.d

- Entre ga de informacién para aud;ton supenor del Estado
- Revisién de relacién de e

- Actualizaci6n de parque vehlcular para 1101tac1on de seguros de afio 25-26
- Llenado de formato para tramite de placas de cuatro unidades

oA Q "
“2026, Afio del Centenario del Natalicio de Manuel Enriquez Salazar, legado vivo de ia Culturay el
Arte Musical de Ocotlan, Jalisco”




Asunto: Informe de actividades

Gablamo I

ch_gén Oficio nimero: Patrim/053/20268

‘ Ocotlén, Jal. 4 de Febrero de 2026
2024-2027

DIRECCION DE

FATRIMONIO MUNICIPAL

- Registro de unidades de arrendamiento de Aseo Ptblico en inventario y parque vehicular;
- Registro de placas de unidades en arrendamiento en inventarios

- Escaneo de facturas y oficios de solicitud de seguros para 4 vehiculos;

- i{evisién de los expedientes de los escaneoé para identificar 4reas de sesidn para destinos

- Visita a comisarfa para entrega de placas, engomado y tarjeta de circulacién de seis
unidades;

- Hacer expediente de seis unidades de-comisaria asi como su debido registro en parque
vehicular y seguros

Atencidn a contabilidad con informa

- Trabajar con reporte deAu 2
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- Trabajar en expedientes @& vehi

- Régistro de placas en parque vehicular mventarios de unidades de arrendamiento a la
dependencia de Aseo Publico

- Impresi6én de documentos de provjr 0

Seur
- Elaborar varios resguar

- Elaboracién de diez 1

- registro de placas en resguardos de’AiS€v.pliblicside Motocarros;

- Archivar recibos oficiales de oficios de vehiculos donados ¢

on su copia de resguardo
correspondiente

- Elaborar resguardos de instituto de la muj‘er;

-

-

“2026, Afio del Centenario del Natalicio de Manuel Enriquez Salazar, legado vivo de la Cultura y el
: Arte Musical de Ocotlan, Jalisco”




Asunto: Informe de actividades
Soblimeds Oficio nimero: Patrim/053/2026
Ocotian - Ocotin, Jal. 4 de Febrero de 2025
2024-2027
DIRECCION DE

PATRIMONIO MUNICIPAL

-

- Registro en inventario de diez computadoras y herramientas para obras Piblicas.
- Impresién de resguardos de Motocarros de Aseo Ptiblico.

-Hacer bisqueda de resguardos con factura por compras a diferentes dependencias para
reporte de egresos del mes de Julio del 2025

- Concluir reporte de egresos mes de junio del 2025

- Generar copias de resguardos y facturas, eorre"-" -das de junio 2025;

- Preparar listado de Veh.ICLﬂOS a:rendados pata; Hamenda MUIIlCIpal
- Revision del sistema de adeudos ‘consel (abj

n:el objetivo de.verificar que los vehiculos no tengan
mnglm t1po de adeudo T e

wnidades del municipio
- Elaborar escrito para solit i de unidades | modato

-Trabajar con pélizas de seguro y elaborar/ofi¢ios para la entrega a cada dependencia

- Elaborar oficios para solicitar pago de péliza general de seguros de unidades del Municipio
- Visita a varias dependencias para entrega de pélizas de seguro;

”202.6, Afio del Centenario del Natalicio de Manuel Enriquez Salazar, legado vivo de la Cultura v el
. Arte Musical de Ocotlén, Jalisco”




o ~ Asunto: Informe de actividades
Gablnmod-

: - Oficio nlimero: Patrim/053/2026
OCOttan : Ocotlén, Jal. 4 de Febrero de 2026
2024-2027 .
"DIRECCION DE

PATRIMONIO MUNICIPAL

- Elaboracmn de oficio de observacmnes de quahtas
- Revisién ¥y actualizacién de Plataforma Nacional de Transparencia

- Revision y actualizacién de sitio CIMTRA de Transparencia;

- Revicion de Tablero de control del 2026
MIR

-

para su llenado y con congruencia en POA y la

agradeciendo de antemano su

C.C.P: ARCHIVO

“2026, Afio del Centenario del Natalicio de Manuel Enriquez Salazar, legado vivo de la Cultura y el
. Arte Musncal de Ocotlan, Jalisco”
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