DEL GOBIERNO

MUNICIPAL DE OCOTLAN, JaLrg
DIRECCION DE : 2860,

ADMINISTRACION Y RECURS0S HUMANOS

ASUNTO. - Informe trimestral de actividadag
Ocetlén, Jal, 31 da marzo del 2026,

¥ Sus Municipios, realizo 1a entrega del Informe Trime;tral de
Correspondientes al

§ Periodo de anero & marzo del afo

la Direccién de Administracién ¥ Recursos Humanes.

. Diagngatica: Y ejecutar los ajustes necesarios de plazas a 1la
Plantilla de Personal acorde aj Plan de gobierno.

. Selecci?nar Y contratar a los servidores pPublicos municipales
nec?=§r%os Para cumplir con 1las funcicnes de gobierno del
Municipio, asf como capacitarlos en 1lgs términos de 1a
normatividad aplicable.

* Recibir y realizar los movimientos de pPersonal a propuesta de
los titulares de las dependencias, cualguiera gque sea su
naturaleza.

* HAndlisis de 1a rotacién del personal,
jubilacicnes)

* Vigilancia de personal que
(monitoreo de inasistencias)

* Expedir 1los nombramientos de los servidores piblices del
municipio

{renuncias, despidos y

o cumple con sus actividades,

* Mantener relaciones arménicas con los servidores publicos ¥
Sus representantes sindicales, en un ambiente laboral digno,
respetuosec y positivo.

* Tramitar el procedimiente de responsabilidad laboral en
términos de la normatividad aplicable.

* Proporcionar a las dependencias municipales competentes, los
expedientes administrativos ¥ laborales, para realizar los
procedimientos correspeondientes:

* Garantizar que el servidor piblico perciba la remunerac%ﬁn ¥
prestaciones que tiene conferidas de acuerdo a la normatividad,
por el cumpliendo de sus obligacicnes en el desarrollo de sy
trabajo.

* Recopllar, registrar y resguardar la documentacién perscnal Y
laboral de los servidores pablicos contratados, asegurands la
confidencialidad y cuidado de los mismos;

* Propiciar oportunidades de capacitacién al personal del
ayuntamiento para su eficiente desempefio en las funciones que
tiene encomendadas y su desarrollo personal ¥ laboral.
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